N® 018-2020-PCM

Lima, 77 ENE. 2020

VISTOS, el Informe N* DOODOBS-2019-PCM-PEB v el Informe N* DOQOC12-2019-
PCM-PEB-KFC del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del FPend; el
Memorando N® DO02776-2019-PCM-0GPP y el Informe N° DO0O0053-2019-0GPP-MPM de
la Oficina General de Planificacion y Presupussto; asi coma los Informes N* DO02042-2019-
PCM-0GAL v NT DOO00E9-2019-PCM-05A] da la Oficina General de Azesaria Juridica v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N® 004-2018-MC, s2 crea & Proyecto Especial
Bicentenario de la Independencia del Penl, adscrita al Ministerio de Cullura, con el objeto
de formular |a Agenda de Conmemoracidn del Bicentenario dae la Indapendencia del Pend,
para ejecutar, articular v dar seguimienio a8 las acciones requendas para dicha
conmemaracidn, con akto valor simbdlico para al ejercicio de una ciudadania democratica y
de fortalecimiento de la identidad nacional;

Gue, mediante Decreto Supremo N® 091-2019-PCM, =& aprueba el cambic de
dependencia del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Pani del Ministerio
de Cultura a la Prasidencia del Consajo de Ministros, comprendienda |a transferencia de sus
funciones, asi como de los recursos presupuestales, personal y acervo documentario,
Asimismp, se modifican [as funciones asignadas al referido Proyecto Especial mediante el
articulo 2 del Decreto Suprama N 004-2018-MC:

Cue, a traves de la Resolucion Ministeral N* 183-2019-PCM se aprobod & Manual
de Operaciones del Proyecto Especial Bicentenario de la independencia del Perd;,

Gue, con Informe N* DO00085-2019-PCM-FEB e Informe N°® DO00012-2018-PCM-
FEB-KPC, al Prayecto Especial Bicentanario de la Independancia del Parl sustenta que,
atendiendo a la autorizacion para la creacion de la Unidad Ejecutora “Bicentenario de la
Independencia del Pend” en el Pliego 001; Presidencia del Consejo de Ministros, otorgada
por la Direccién General de Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas
mediante Oficio N* B20-2018-EF/50.08, existe Ia necesidad que el Proyecto Especial cuanta
con un nuevo Manual de Operacionas gue recoja una estructura funcional gue la pemmita
optimizar el cumplimiento de sus funcicnes;

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 18.1 del ariculo 18 de los
Lineamientos de Organizacion del Estado, aprobado por Decreto Supreama N° 054-2018-
FCM, el Proyecto Especial es una forma de organizacion desconcentrada creada para
alcanzar uno o varios objetivos en un pariodo limitada de tiempo sigulendo una metodologla
definida. No tiene personeria juridica, pero puede contar con identidad organizacional para
el cumplimiento de las funciones que determine su norma de creacion y para la ejecucién
de sus procesos confonme e astablazca en su Manual da Operacionas:



Que, asimismo, el articulo 55 de los Lineamientos de Organizacion del Estado
establece que la prapuesta de Manual de Operaciones se sustenta en un Informe Téenico
elaborado por la Oficina de Planaamiento y Presupuesto o la que haga sus veces, &l cual
justifica su estructura y los mecanismos de control v coordinacidn, ¥ en un informe legal
elaborado por la Oficina de Asesoria Jurfdica, que valida la legalidad de las funciones
sustantivas que se asignan; cormespondiendo su aprobacién por resolucién ministerial en el
caso del Poder Ejecutive:

Que, mediante los documentos del visto, la Oficina General de Planificacién W
Prasupuesto ha emitido opinién técnica favorable al proyecto de Manual de Operaciones del
Froyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peni, mientras que la Oficina
General de Asesoria Juridica ha emitido la correspondiente opinién legal, por lo gua results
viable aprobar & Manual de Operaciones del Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Pan;

Con & visado de la Oficina General de Planificacion y Presupuesto y de la Oficina
Genearal de Asesoria Juridica;

De conformidad con la Ley N® 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo; los
Lineamientos de Organizacién del Estado aprobados por Decreto Supremo N° 054-2018-
PCM; y el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de
Ministros, aprobado por Decreto Supremo MN® 022-2017-PCM:

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Operaciones del Proyecto Especial Bicentanario
de la Independencia del Pery, que como anexo forma parte integrante de |a presente
rasolucion ministerial.

Articulo 2.- Dejar gln efecto la Resclucidn Ministerial N* 193-2018-PCM,

Articulo 3.- La presente resolucion ministerial y su respectivo anexo son publicados
en el portal institucional de la Presidencia del Consejo de Ministros (www.gob.pe/pem)

Registrese y comuniguese.




MANUAL DE OPERACIONES

PROYECTO ESPECIAL

BICENTENARIO DE LA INDEPENDENCIA

DEL PERU

2020



Manual de Operaciones del Proyecto Especial Bicentenario de la
Independencia del Perd

TiTULO |
DISPOSICIOMNES GEMERALES

Articulo 1.- Finalidad

El Proyecto Especial Bicentenario de Ia Independencia del Perd (en adelante, el Proyecto
Especial], creado con el objeto de formular la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de
la Independencia del Perd, y ejecutar, articular y dar segulmiento a las acciones requeridas
para dicha Conmemoracidn, con alto valor simbdlico para el ejercicic de una ciudadania
demaocratica v de fortalecimiento de la identidad nacional.

Articulo 2,- Naturaleza Juridica

El Proyecto Especial es un conjunto articulado y coherente de actividades orlentadas a la
formulacién y desarrollo de la Agenda de Conmemoracién del Bicentenaria de |3
Independencia del Perd, asi como el seguimiento para su adecuada implementacién,

Depende de la Presidencia del Consejo de Ministros,

El Proyecto Especlal se vincula, coordina e interactda con los drganos competentes de la
Presidencia del Consejo de Ministros.

Articulo 3.- Entidad a la que pertenece
El Proyecto Especial es un proyecto adscrito a la Presidencia dei Consejo de Ministros,

Articulo 4.- Funciones Generales
El Proyecto Especial tiene las sigulentes funciones:

Formular y proponer la Agenda de Conmemoracion del Bicentenzrio de la Independencia

del Perd.

Realizar el seguimiento a la implementacién y cumplimiento de la Agenda de

Conmemaracidn del Bicentenario de la Independencia del Peni.

Disefar e Implementar la estrategia de comunicacién y difusidn de la Agenda de

Conmemaracidn del Bicentenario de la Independencia del Peni.

d} Articular con el Ministerio de Relaciones Exteriores, la elaboraclén de una agenda

internacional en el marco de la conmemoracidn del Bicentenario de la independencia del

Perd.

Coordinar y articular con las entidades del Poder Ejecutivo, los otros poderes del Estado,

' organismos constitucionalmente autdnomes, autoridades regionales v locales, el sector

privade y la sociedad civil las acciones necesarias para el desarrollo de las

conmemaraciones por el Bicentenario de la Independencia del Perg,

fl  Dar seguimiento, impulso y difusidn a los proyectos iconicos a ejecutarse por entidades
del Poder Ejecutivo, a ser inauguradas con motive de la conmemaracidn del Bicentenario
de [a Independencia del Pert,

gl Promover y articular la implementacién de iniciativas y proyectos en el marco de la

conmemaoracitén del Bicentenario de la Independencia del Perd,
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Supervisar los concursos nacionales a celebrarse para definir el logotipo, los avdiovisuales,
las canciones que identificaran la conmemoracion y otros relacionados.

Otras que le asigne la Presidencia del Cansejo de Ministros en el marco de la Agenda de
Conmemaracion del Bicentenario de la Independencia del Perd,

Articulo 5.- Base Legal

a)

b}
cl

d)
e

fl

gl

h)

Ley MNE 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus
modificatorias.

Ley NE 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo v sus modificatorias.

Decreto Supremo N® 022-2017-PCM, Reglamento de Organizacidn v Funciones de |a
Presidencia del Cansejo de Minlstros v su modificatoria.

Decreto Supremo N2 004-2018-MC, Proyecto Especial Bicentenario de |a
Independencia del Peri.

Decreto Supremao N2 009-2018-MC, Agenda de Conmemaracian del Bicentenario de
la Independencia del Perd.

Decreto Supremo N2 010-2018-MC, Uso obligatorio del logotipo para la
Conmemaoracidn del Bicentenario de la Independencia del Perd v su manual basico
de aplicacidn,

Decreto Supremo N 042-2018-PCM, Medidas para Fartalecer la Integridad Pdblica
¥ Lucha contra la Corrupcidn,

Decreto Supremo N 054-2018-PCM, Lineamientos de Qrganizacidén del Estado y su
miodificataria.

Decreto Supremo N® 091-2019-PCM, cambio de dependencia del Proyecto Especial
Bicentenario de |a Independencia del Perd del Ministerio de Cultura a la
Presidencia del Consejo de Minizstros.

TiTULO 11
ESTRUCTURA FUNCIONAL
CAPITULD |

Articulo 6.- Estructura Funcional
El Proyecto Especial cuenta con |a siguiente estructura funcional:

01 Unidad Funcional de Direccidn

1.1 Direccion Ejecutiva

02 Unidades Funcionales de Administracidn Interna

Unidades de Asesoramiento
02.1 Unidad de Planeamiento y Presupuesto
02.2 Unidad de Asesaria luridica

Unidades de Apoyo
02.3 Unidad de Administracidn

03 Unidadades Funcionales de Linea



03.1 Unidad de Unidad de Artlculacion y Promocién Interinstitucianal
03.2 Unidad de Gestidn Cultural y Académica
03.3 Unidad de Comunicacidn Estratégica
Organigrama (Anexa N® 1)
CAPITULO I
FUNCIONES

UNIDADES FUNCIONALES DE PRIMER NIVEL ORGANIZACIONAL

01. UNIDADES FUNCIOMALES DE DIRECCION

Articulo 7.- Unidad Funcional de Direccién

Constituye unidad funcional de Direccidn del Proyecto Especial, la siguiente:
01.1 Direccidn Ejecutiva

Articulo 8.- Direccidn Ejecutiva

La Direccién Ejecutiva es una unidad funcicnal de Direccidn ¥ maxima autoridad ejecutiva,
responsable de la direccian, gestidn y administracidn del Prayecto Especial, asi como de la
toardinacion y articulacidn con las entidades piblicas y privadas y con la sociedad civil las
acclones necesarias para el desarrollo de las conmemoraciones por el Bicentenario de la
Independencia del Per,

Esta a cargo de unfa Director/a Ejecutivofa, quien ejerce funciones ejecutivas v de
representacion del Proyecto Especial, designado/a mediante Resolucidn Ministerial de la
Presidencia del Consejo de Ministros.

Articulo 9.- Funciones de la Direccién Ejecutiva
son funciones de la Direccion Ejecutiva las siguientes:

Dirigir, conducir y supervisar las acciones, servicios y procesos orientadas 2l logro

del objetivo del Proyecto Especial,

Aprobar, dirigic y supervisar la formulacidn, ejecucién ¥ evaluacion de las

estrategias y planes institucionales del Proyecto Especial.

Dirigir y supervisar la efecucidn fisica y presupuestal de las acciones, servicios ¥

metas orientados al cumplimiento del Plan de Desarrolio del Froyecto Especial.

d) Formular y proponer modificaciones yfo actualizaclones 2 la Apenda de
Conmemoracion del Bicentenario de Ia Independencia del Perg,

e} Articular la implementacién y difusién de la agenda, politicas y metas del
Bicentenario de la Independencia del Peri.

fi  Formular y presentar para aprobacidn del Despacho Ministerial, el plan de

desarrollo del Proyecto Especial y su financiamiento relacionado a la Apenda




gl

h]

il

k)

02,

aprobada; asi como, supervisar y controfar la ejecucidn del cltado plan y
presupuesto.

Coordinar y articular con las entidades del Poder Ejecutiva, los otros poderes del
Estado, organismos constitucionalmente autdnomos, autoridades regionales y
lecales, el sector privado v la sociedad civil las acciones necesarias para el
desarrollo de las conmemoraciones por el Bicentenario de la Independencia del
Perd.

Evaluar, promover y articular la implementacidn de iniciativas y proyectos en el
marco de la conmemoracidn del Bicentenario de la Independencia del Perd,
Suscribir acuerdos, convenios, contratos y otros doecumentos afines en el marco de
sus competencias ¥y confarme a la normativa vigente.

Aprobar los documentos normativos internos, asi comao los instrumentos de gestidn
necesarios para el funcionamiento y operacion del Proyecto Especial, segun
corresponda en el marco de la normativa vigente,

Dirigir y supervisar a las unidades funcionales responsables de los sistemas
administrativos de abastecimiento, contabilidad, tesoreria, gestion de recursos
humanos, presupuesto pidblico, planeamiento estratégico, modernizacion de la
gestidn plblica, asi como de tecnologias de la informacidn y de la gestidn
documental y archivo del Proyecto Especial.

Supervisar las contrataciones de hienes y servicios, en concordancia con la
asignacidn presupuestal y 1a normativa vigente, para la ejecucidn de las actividades
de la Agenda de la Conmemaoracidn del Bicentenario de la Independencia del Perd.
Expedir resoluclones en las materias de su competencia.

Infarmar periodicamente a la Presidencia del Consejo de Ministros sobre el avance
de ejecucion de acciones y/o actividades del Proyecto Especial para su presentacidn
ante el Consejo de Minlstros.

Proponer la conformacidn de Grupos de Trabajo con la participacidn de otros
Sectores y representantes del Sector privado y sociedad civil, liderados por un
Ministerio de acuerdo a la naturaleza de cada iniciativa.

Presentar los informes anuales de rendicion de cuentas, la memoria del Proyecto
Especial y, el informe final de liquidacidn y cierre del Proyecto Especial.

Delegar total o parcialmente las atribuciones y funciones no privativas de su cargo,
en el marco de la normatividad vigente,

Supervisar el proceso de disposicidn del acervo documentario del Proyecto Especial
en el marco del legado a ser transferida al cierre del Provecto, conforme a la
normatividad vigente sobre la materia.

Supervisar los procesos de atencidn al ciudadano y de accese a la informacién
publica y transparencia, de acuerdo a la normatividad vigente sobre la materia.
Otras funciones que le asigne la Presidencia del Consejo de Ministros, en el marco de sus
competencias.

UNIDADES FUNCIOMNALES DE SEGUNDO NIVEL ORGANIZACIONAL

UNIDADES FUNCIONALES DE ADMINISTRACION INTERNA

Articulo 10.- Unidades de Asesoramiento
Constituyen unidades de asesoramients del Proyecto Especial, las sigulentes;

J2.1 Unidad de Planeamiento y Presupuesto



02.2 Unidad de Asesorla Juridica

Articulo 11.- Unidad de Planeamiento y Presupuesto

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto es una unidad funcional responsable de dirigir y
supervisar los procesos de los sistemas administrativos de planeamiento estratégico,
presupuesto pdblico y modernizacidn de la gestidn publica, en el marco de Ia normatividad
vigente.

Estd a cargo de un/a Jefe/a que depende jerdrquica y funcionalmente de la Direccién Ejecutiva.

Articulo 12.- Funciones de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto
son funcienes de la Unidad de Planeamlento y Presupuesto las siguientes;

al

b)
c)
d)

e)

Conducir el proceso presupuestario en sus etapas de programacion, formulacidn y
evaluacian en coordinacion con el drgana competente de la Presidencia del Consejo de
Ministros y en concordancia con la normativa vigente.

Conducir el seguimiento @ la efecucidn presupuestal de las actividades del Proyecto
Especial,

Elaborar, consolidar, efectuar el seguimianto y evaluar el Plan Operativo Institucional, de
manera periddica y segdn la normativa vigente,

Conducir el proceso de formulacidn, evaluacién y actualizacién de los documentos de
gestion institucional y documentos normativos en el ambito de su competencia.
Coordinar la elaboracidn de la informacién para el Informe de Rendicidn de Cuentas del
Proyecto Especial,

Elaborar y proponer para aprobacién la Memaria Anual del Proyecto Especial.

Conducir la implementacién del proceso de modemnizacidn de la gestidn del Proyecto
Especial, de acuerdo con los lineamientos de la Presidencia del Consejo de Ministros.
Emitir opinién previa a la suscripclén de convenios de colaboracién o cooperacién con
entidades puablicas o privadas, nacionales o internacionales, persona natural, en materias
de su competencia y efectuar el seguimiento de su ejecucidn, en coordinacidn con el
drgano/unidad proponente.

Coordinar y brindar asistencia técnica a las unidades funcionales del Proyecto Especial en
la formulacién de lineamientos o directivas u otros que correspondan en el ambito de su
competencia.

Emitir informes de opinién técnica en materias de su competencia,

Otras funciones gue le asigne elfla Director/a Ejecutivo/a v aquellas que le correspandan
en el marco de las disposiciones legales vigentes,

£|articulo 13.- Unidad de Asesoria Juridica

/ La Unidad de Asesoria Juridica es una unidad funcional responsable de emitir opinidn,
recomendaciones y absolver consultas sobre asuntos de cardcter juridico y legal.

Esta a cargo de un/a lefe/a que depende jerdrquica y funcionalments de la Direccion Ejecutiva.

Articulo 14.- Funciones de la Unidad de Asesoria Juridica
Son funciones de la Unidad de Asesoria Juridica las sigulentes:



a] Elaborar proyectos normativos y emitir opinion sobre aguellos asuntos que sean
sometidos a su consideracion, en el ambito de sus competencias.

b) Emitir opinidn y visar los proyectos de resolucidn a ser suscritos por elfla Director/fa
Ejecutivo/a del Provectd Especial.

¢) Emitir opinidn legal y visar convenios y contratos u otros afines, que sean suscritos por
&l/1a Director/a Ejecutiva/a.

d} Coordinar con los organismas del Estado los asuntos juridicos de interés del Proyecto
Especial en el ambito de sus competencias,

e} Otras funciones que le asigne elfla Director/a Ejecutivofa y aquellas que le
correspondan en el marco de las disposiciones legales vigentes.

Articulo 15.- Unidades de Apoyo
Constituye unidad de apoyo del Proyecto Especial la siguiente:

02.3 Unidad de Administracidn

Articulo 16.- Unidad de Administracidn

La Unidad de Administracidn es una unidad funcional responsable de administrar los
recursos financleros v materiales del Proyecto Especial, gestionar los sisternas administrativos
de recursas humanos, contabilidad, tesoreria y abastecimiento del Proyecto Especial, asl como
admintstrar el sistema de trimite documentario, archiva, acervo documentario y atencidn al
cludadano. Asimismo, es responsable de las acciones inherentes a las tecnologias de la
informacidn.

Esta a cargo de un/a Jefe/a que depende jerdrquica y funcionalmente de la Direccidn Ejecutiva.

Articulo 17.- Funciones de la Unidad de Administracion
Sen funciones de Unidad de Administracion las siguientes:

al Conducir, organizar y desarrollar los procesos referidos a los sisternas administrativos de
Abastecimiento, Contabilidad, Tesoreria y Recursos Humanos, asi como los procesos
relacionados con las tecnologias de la informacian.

b} Orientar a las unidades funcionales del Proyecto Especial en los procesos y estrategias
relacienados con los sistemas administrativos a su cargo.

¢} Organizar ¥ controlar los recursos financieros, ejecutando actividades de custodia de

valares, depdsitos, conciliaciones y contabilizacion de los ingresos y gastos del Proyecto

Especial.

Ejecutar las actividades referidas al registro y control de los procesos financieros y

presupuestales del Proyecto Especial,

Ejecutar el control previo de los gastos que genera el Proyecto Especial en todas las

fuentes de financiamiento, asi como los arqueos de fondos y valores de fondos de caja

chica del Proyvecto Especial conforme a la normatividad vigente.

Gestianar, coordinar y hacer seguimiento a los procesos de contrataciones efectuados en

el marco de los Convenios de Administracién de Recursos, en el ambito de su

competencia,

gl Formular y proponer los estados financieros, presupuestales y contables e informacion
complementaria del Proyecto Especial, a las instancias correspondientes conforme a fa
normatividad vigente, en el marco de sus competencias.

h] Dirgir y supervisar el manejo y reembolsos de los fondos de caja chica de acuerdo a
normativa interna.



i)  Dirigiry hacer seguimiento a la gestion administrativa de los contratos, la aplicacion de las
penalidades, el procedimiento de pago, entre otros, en el marco de sus competencias.

jI  Gestionar el levantamiento de las necesidades de las unidades funcionales del Proyecto
Especial y consolidar el Cuadro de Necesidades, asi como formular, conducir y supervisar
gl cumplimiento del Plan Anual de Contrataciones v sus modificatorias, de acuerds a la
normativa aplicable.

k| Planificar y atender el abastecimiento de bienes y la prestacion de servicios que requieren
las unidades funcionales del Proyecto Especial para el desarrollo de sus funciones.

I} administrar v realizar el control de activas, Inventarios v almacenes, asi como mantener
actualizado el margesi de bienes patrimoniales del Proyecto Especial.

m} Ejecutar los procesos de gestion documental del Provecto Especial, asi como la disposicidn
del acervo documentario del Proyecto en el marco del legado a ser transferido al cierre
del Provecto, conforme a la normativa sobre la materia.

n} Ejecutar los procesos de atencidn al ciudadano, asi como pestionar las solicitudes de
acceso a la informacidn pablica, de acuerdo a la normativa sobre fa materia.

o) Conducir los sub sistemas de gestion de recursos humanos y los procesos
correspondientes.

pl Administrar los recursos de internet e infraestructura tecnoldgica, implementando
actiones para |a seguridad de |2 informacidn que ésta contenga.

gl Tramitar las denuncias por presuntos actos de corrupcion v proponer las acciones de
integridad y lucha contra la corrupcidn, conforme a la normativa vigente.

ri Otras funciones que le asigne elfla Directorfa Ejecutivofa vy aquellas que le
correspondan en el marco de las disposiciones legales vigentes.

UNIDADES FUNCIONALES DE LINEA

Articulo 18.- Unidad Funcional de Linea
Constituyen unidades funcionales de Linea del Proyecto, las siguientes Unidades:

03.1 Unidad de Articulacidn y Promocidn Interinstitucional
03.2 Unidad de Gestidn Cultural v Académica
03.3 Unidad de Comunicacidn Estratégica

Articulo 19.- Unidad de Articulacién y Promocidn Interinstitucional

La Unidad de Articulacion v Promocidn Interinstitucional 25 una unidad funciomal
responsable de articular v promover con las entldades del Poder Ejecutivo, otros
Poderes del Estado v los tres niveles de gobierno del pals, asi como con entldades
privadas, de cooperacion y otras, las actividades relacionadas al desarrofio de |a Agenda
de Conmemaracidn del Bicentenario de la Independencia del Pergd.

Estd a cargo de unfa Directorfa que depende jerdrquica y funcionalmente de la
Direccion Ejecutiva.

Articulo 20.- Funciones de la Unidad de Articulacién y Promaocidn Interinstitucional
San funciones de la Unidad de Articulacidén y Promocidn Interinstitucional las siguientes:



bl

c)

d}

e}

Bl

h)

Disefiar las estrategias para la identificacidn y priorizacidn territorial de las actividades del
Proyecto Especial.

Formular y proponer fa estrategia de articulacién y colaboracién de alcance nacional,
regional v local en el sector plblico y privado para la implementacion del plan de
desarrollo del Proyecto Especial.

Articular, promover y concertar iniciativas yfo proyectos del sector pidblico para la
Conmemaracion del Bicentenario de la independencia del Perd.

Propaner, coordinar y supervisar la inclusidn de enfoques politico, social y territorial, asi
como de compromiso intersectorial, en las iniciativas de la Agenda de Conmemoracion del
Bicentenario de la Independencia del Per.

Proponer la suscripeldn de convenios de cooperacidn, de colaboracion interinstitucianal
y/o de patrocinio o ausplcio con organismos nacionales e Internacionales, entidades
publicas o privadas, personas naturales, para la ejecucion de actividades y/o proyectos en
el marco de la Agenda de Conmemoracidn, en el dmbito de sus competencias.

Emitir opinion técnica y visar las rescluciones y otros documentos afines gque sean
suscritos por la Direccién Ejecutiva, en el marco de sus competencias,

Realizar el seguimiento de la ejecucién de la cartera de proyectos de inversian piblica del
Ejecutive y de los Gobiernos Regionales y Locales priorizados en la Agenda de
Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Perd.

Coordinar con las entidades del Poder Ejecutivo, Poderes del Estado v los tres niveles de
goblerno, asl como con las diferentes comisiones para el Bicentenario conformadas a
nivel nacional, las acciones de trabajo conjunto para la Conmemeoracion del Bicentenario
de la Independencia del Perd.

Otras funciones que le asigne el/la Director/a Ejecutivo/a y aquellas que le correspondan
en el marco de las disposiciones legales vigentes,

Articulo 21.- Unidad de Gestién Cultural y Académica
La Unidad de Gestidn Cultural y Académica es una unidad funcional responsable de disefiar

-'\"'-., v ejecutar la programacidn de actividades e iniciativas culturaies y académicas del sector
,.l pliblica v privado a nivel nacional e internacional en cumplimiento de la Agenda de
# Conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Perd.

Estd a cargo de un/a Directorfa que depende jerdrquica y funcionalmente de |la Direccion
Ejecutiva.

Articulo 22.- Funciones de la Unidad de Gestidn Cultural y Académica

son funciones de la Unidad de Gestidn Cultural y Académica las siguientes:

Disefiar y ejecutar el programa cultural y académico, en el marco de la Agenda de
Conmemaoracion del Bicentenario de la Independencia del Perd.

formular y propaner la cartera de Iniclativas culturales y académicas pablicas y privadas
que formen parte de la Agenda de Conmemoracion del Bicentenario de la Indepaendencia
del Perd.

Realizar la coordinacidn interinstitucional de acuerdo al componente internacional de la
agenda correspondiente.



d] Disefiar y desarrollar exposiclones de corte histdrico y cultural a nivel nacional e
internacional en el marco de la Agenda de Conmemoracidn del Bicentenario de Ia
Independencia del Perd.

e} Elaborar, proponer y ejecutar los concursos, exposiciones, proyectos editoriales y
festivales culturales a nivel nacional para la Conmemaoracian del Bicentenario,

f]  Realizar seguimiento y evaluar en las actividades propuestas de la Agenda, la inclusidn y
utilizacion de contenidos histéricos y soclo-culturales, asi como de las diversas
manifestaciones culturales y conocimientos ancestrales del pais.

gl Coordinar con las universidades, centros de investigacién y organismos de promacidgn de
las manifestaciones culturales y demds expresiones del patrimonio material e inmaterial,
para generar, enriquecer y potenciar la Agenda de la Conmemaoracidn del Bicentenario de
la Independencia del Per.

h] Promever iniciativas académicas plurales e interdisciplinarias en el marco de la Agenda de
Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Perd; asi coma, eventos y
espacios que puedan ser divulgados, debatidos v discutidos con personalidades y lideres
nacionales e internacionales.

i}  Proponer la suscripcién de eonvenios de cooperacién, de colaboracidn interinstitucional
con organismos nacionales e internacionales, entidades piblicas o privadas, persona
natural, para la ejecucién de actividades y/o proyectos en el marco de la Agenda, en el
ambito de sus competencias.

Il Emitir opinidn técnica y visar las Rescluciones v otros documentos a fines fque sean
suscritos por la Direcclén Ejecutiva, en el marco de sus competencias.

k] Gestionar y coordinar ¢l disefio y la validacidn pdblica de los componentes de la Agenda,
vinculadas a temas académicos y curatoriales.

) Otras funciones que le asigne elfla Director/a Ejecutivo/a ¥ aquellas gue le
carrespondan en el marco de las disposiciones legales vigentes.

Articulo 23.- Unidad de Comunicacién Estratégica

La Unidad de Comunicacién Estratégica es responsable de dirigir, coordinar y ejecutar
acciones de comunicacion, incldencia y difusidn de las Iniciativas de la Agenda de
Conmemoracion de la Independencia del Perd dirigidas a la ciudadania, incluyendo la
promacién de valores ciudadanos y la implementacién del programa de voluntariado
cludadano; asi como el protocolo y la organizacidn y realizacion de las ceremonias en el marco
de la Agenda.

Esta a cargo de unfa Director/a que depende jerdrquica y funcionalmente de la Direccidn
Ejecutiva,

Articulo 24.- Funciones de la Unidad de Comunicacidn Estratégica
Son funciones de fa Unidad de Comunicacidn Estratégica las sigulentes:

<\ @} Formular la estrategia de comunicaciones del Proyecto Especial.

b) Formular y proponer a la Direccidn Ejecutiva, las iniciativas de fortalecimiento de Iz
identidad nacicnal y construccidn de valores ciudadanos que formen parte de la Agenda
deé Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Per.

c] Disefiar, proponer y dar seguimiento a la estrategia de comunicaciones, incluyendo todo
tipo de material impreso, spots, avisos, campafias de comunicacidn social, acciones de
difusidn y relaclones piblicas, realizados en el marco de la Agenda de Conmemaoracion del
Bicentenario de la Independencia del Per(.
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d)

fi
Bl

h)

il

k)

m)

ol

p)

Difundir los objetivos, planes, actividades y avances del Proyecto Especial a nivel nacional,
Realizar el seguimiento y andlisis de reportes de la informacidn de interés del Proyecto
Especial.

Administrar y cautelar los archivos audiovisuales y fisicos del Proyecto Especial.

Disefiar, implementar las estrategias, lineamientos, protocolos y planes, entre otros, del
programa de voluntariado; asi como supervisar su cumplimlento.

Coordinar el uso y posicicnamiento de la marca Bicentenario, ademds de todos sus
elementos graficos y conceptuales.

Establecer y mantener relaciones permanentes con los medios de comunicacion,
direcciones de comunicacidn y protocolo de las diferentes entidades piblicas y privadas
relacionadas a la Conmemoracidn del Bicentenario de la Independencia del Perd.

Producir e implementar actividasdes comunicacionales, eventos institucionales y
ceremaonias oficiales, a nivel nacional e internacional, en el marco de la Agenda de
Conmemoracitn del Bicentenario de la Independencia del Perd, segin @l ambito de su
competencia.

Organizar, implementar y administrar el proceso de acreditacion de los participantes en el
programa de voluntariado ciudadano.

Proponer la suscripcion de convenios de cooperacidn, de colaboracion interinstitucional
con organismos nacionales e internacionales, entidades pdblicas o privadas, persona
natural, para la ejecucién de actividades y/o proyectos en el marco de la Agenda, en el
ambito de sus competencias,

Formular, proponer y ejecutar el Plan de Estrategia Publicitaria del Proyecto Especial.
Gestionar la participacion de los voceros y las estrategias comunicacionales que
desarrallen en el marco de |la Conmemoracidn del Bicentenario de la Independencia del
Perd,

Articular con sectores piblicos y privados el desarrollo de acciones vinculadas a la
promocidn de valores del Bicentenario de la Independencia del Peru,

Desarrollar una estrategia de formackén y movilizacidn ciudadana de cara al
fortalecimiento de valores de convivencia social.

Disefiar & implementar estrategias para el fomento de valores ciudadanos con
componentes itinerantes, fijos y digitales a nivel nacional.

Disefiar y crear modelos y estrategias para espacios plblicos comunitarios 3 nivel nacional
para el fortalecimienta de la cludadania y los valores de convivencia social que promueve
el proyecto, tales como parques emblemdticos, biblictecas, centros culturares, centros de
recursos ciudadanos entre otros.

Otras funciones que le asigne el/la Director/a Ejecutivofa y aquellas que le
correspondan en el marco de las disposiciones legales vigentes.

TiTULO 1N
PROCESDS DEL PROYECTO ESPECIAL

Capitulo I: Mapa de Procesos

Articulo 25.- Mapa de Procesos

El Proyecto Especial se gestiona bajo un enfoque por procesos orlentado a una gestion
por resultados, que constituye la base para ei cumplimiento de los objetivos y metas de
la organizacidn; asl como, para la mejora continua institucional.
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Los procesos mostrados en el Mapa de Procesos [Anexo N® 2), estdn clasificados en
procesos Estratégicos, Misionales, y de Apoye, siendo los procesos de nivel O los que
representan el funcionamiento arganizacional del Proyecto Especial, que a través de
procesos ¥y procedimientos articulados contribuye al cumplimiento de los objetivos
misionales, reflejando la forma en cdme estd organizado el Proyecto Especial.

Articulo 26.- Clasificacidn de Procesos
El Proyecto Especial se clasifica en procesos estratégicos, misionales y de apoyo.
Teniendo a continuacidn su clasificacidn alineada a la organizacidn y funciones:

a) Procesos Estratégicos
EQ1 Planeamiento
EOQ2 Gestion de Cooperacidn

[+ Procesos Misionales
MO1 Articulacién Interinstitucional
MO2 Gestion de Comunicacidn
MO3 Seguimiento y Evaluacion

c) Procesos de Apoyo
AD1 Gestion de los Recursos Presupuestales v Financieros
A02 Gestidn Administrativa
AD3 Asesoria Legal
AD4 Tecnologlas de la Informacidn

El despliegue de los procesos estratégicos, misionales y de apoyo se muestran por
Anexo N* 3.

Articulo 27.- Procesos Estratégicos

al ED1 Planeamiento

Orientado a desarrollar los objetives, estrategias y metas del Proyecto Especial, asi
comao las actividades de desarrolio organizacional. Comprende todas las actividades de
formulacidn, seguimienta, evaluacion y control de los objetivos, estrategia y su
instrumentacién en planes, asi como la gestion y elaboracion de herramientas e
instrumentos para la optimizacion de los procesos con el propdsito de mejorar la
eficacla y eficlencla, reforzar controles para mitigar riesgos y responder a
contingencias. El desarrollo de este procesoc es responsabilidad de la Direccign
Ejecutiva y de la Unidad de Planeamiento v Presupuesto del Provecto Especial,

La Direccidn Ejecutiva interacciona con los drganos de la Presidencia del Consejo de
Ministros y del Proyecta Especial. La Unidad de Planeamiento y Presupuesto articula
con las demds unidades funcionales del Proyecto Especial. Ademads, con la Presidencia
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b}

del Consejo de Ministros, a través de |a Oficina General de Planificacion y Presupuesto,
en las materias de su competencia,

ED2 Gestion de Cooperacion

Comprende las actividades de didlogo politico v téenico para promover la participacidn
del sector pablico ¥ privado, nacional e intermacional ¥ la sociedad civil.

El desarrollo de este proceso es responsabilidad de la Direccidn Ejecutiva, de las
unidades funcionales de linea, y de las unidades funcionales de asesoramiento del
Proyecto Especial.

Las unidades funcionales de linea interaccionan con entidades publicas y privadas a
nivel nacional e internacional y sociedad civil relacionadas con el Proyecto Especial.

Articulo 28.- Procesos Misionales

a)

b)

MO1 Articulacidn Interinstitucional

Es el proceso misional orientado a la formulacion, evaluacion y promaocion de
propuestas de politicas de gobierno al 2021 incluyendo las gestiones de articulacion
multisectorial ¥ sub nacional para el cumplimiento de la Agenda de Conmemaraciin
del Bicentenario de la Independencia del Perd. El desarrollo de este proceso es
responsabilidad de la Unidad de Articulacion y Promocidn Interinstitucional y de la
Unidad de Gestidn Cultural y Académica del Proyecto Especial,

La Direccion Ejecutiva y las Unidades de Articulacion y Promocidn Interinstitucianal,
de Gestion Cultural y Académica y de Comunicacidn Estratégica, articulan con las
entidades publicas y privadas a nivel nacicnal e internacional las actividades
relacionadas con el Proyecto Especial.

MO2 Gestidn de Comunicacidn

Es el proceso misional arientado a la generacion y difusidn de informacion respecto del
desarrollo de Conmemoracidn del Bicentenario de laa Indepedencia del Peri.
Comprende la gestion, el disefio v la produccion de estrategias de comunicacién hacia
los grupos de interés mediante la elaboracion, ejecucion y evaluacion de planes y
acciones de comunicacion, incidencia y posicionamiento publico, protocolo y
relaciones pablicas.

Involucra ademds el desarrollo de una estrategia de formacidn y movilizacidn
ciudadana para el fomento de valores, fortalecimiento de la identidad nacliomal v la
Implementacién del programa de voluntardado cludadano, de cara a la
Conmemoracidin del Bicentenario de la Independencia del Pert. €l desarrollo de este
proceso es responsabilidad de la Unidad de Comunicacion Estratégica del Proyecto
Especial.

La Unidad de Comunicacidn Estratégica articula con la Direccidn Ejecutiva v con las
demas unidades funcionales del Provecto Especial, asi como, con entidades pablicas y
privadas a nivel nacional e internacional las actividades relacionadas con &l Proyecto
Especial. Ademas, con |a Presidencia del Consejo de Ministros, a traves de la Secretaria
de Comunicacidn Social y con la Oficina de Recursos Humanos y la Secretaria de
Integridad Pdblica, para asuntos relaclonados al programa de voluntariado.
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MO03 Seguimiento y Evaluacidn

Es el proceso misional orentado a la identificacidn y evaluacién de actividades y
proyectos de gran envergadura y con alto valor simbdlico para la Conmemoracién del
Bicentenaric de la Independencia del Perd. El desarrollo de este proceso es
responsabilidad de la Direccidn Ejecutiva del Proyecto Especial,

La Direccidn Ejecutiva y las Unidades de Linea articulan entre si el avance y el
cumplimiento de sus actividades en el marco de la Agenda de Conmemaoracién del
Bicentenario de la Independencia del Pery; asi como, con entidades piblicas y privadas
relacionadas con el Proyecto Especial. La Direccidn Ejecutiva Interactia con las
unidades funcionales del Proyecta Especial para el cumplimiento de la ejecucién de las
actividades que les corresponda.

Articulo 29.- Procesos de Apoyo

b}

d}

AD1 Gestidn de los Recursos Presupuestales y Finandleros

Es el proceso de apoyo conducente a programar, proveer y ejecutar los recursos
financieros necesarios para el adecuado funcionamiento, asegurando una gestitn
eficiente, oportuna y transparente. Comprende las actividades de programacién del
gasto y control de la ejecucidn presupuestal. El desarrollo de este proceso es
responsabilidad de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto del Proyecto Especial,

La Unidad de Planeamiento y Presupuesto articula con la Direccién Efecutiva y con las
unidades funcionales del Proyecto Especial; asi como, con la Presidencia del Consejo
de Ministros, a través de la Oficina General de Planificacion y Presupuesto.

AQ2 Gestidn Administrativa

Es el proceso de apoyo conducente a gestionar de los bienes Yy SEMVICios necesarios
para el adecuado funcionamiento del Proyecta Especial en el cumplimients de su
objetivo, asegurando una gestion eficiente, oportuna y pertinente. Comprende lzs
acciones de programacion y adguisicién de actividades, bienes y serviclos, control
patrimonial y servicios generales, El desarrollo de este proceso es responsabilidad de la
Unidad de Administracidn del Proyecto Especial.

La Unidad de Administracidn articufa con la Direccidn Ejecutiva y con las unidades
funcionales del Proyecto Especial, asi como, con la Presidencia del Conssjo de
Ministros, a través de la Secretaria Administrativa.

AQ3 Gestidn de Asesoria Legal

Es el proceso de apoyo que abarca las actividades orientadas a brindar asesoria legal,
emitir opiniones legales y elaborar proyectos de convenios, actos resolutivos y otros. El
desarrallo de este proceso es responsabilidad de la Unidad de Asesoria Legal del
Provecto Especial,

La Unidad de Asesoria Legal articula con la Direccién Ejecutiva y con las demds
unidades funciocionales del Proyecto Especlal, asf como, con la Presidencia del Consejo
de Ministros, a través de la Oficina General de Asesoria Juridica.

AD4 Gestidn de Tecnologias de la Informacién
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Es el proceso de apoyo conducente a disponer de equipamiento y soporte tecnoligico
a las unidades funcionales del Proyecta Especial, asegurando su suficiencia, calidad,
oportunidad y seguridad. Comprende actividades de implementacidn y soporte
técnico; asi como, las de articulacian y seguridad de la informacién a nivel del Proyecto
Especial, con la Presidencia del Consejo de Ministros y a nivel interinstitucional. El
desarrollo de este proceso es responsabllidad de la Unidad de Administracién del
Proyecto Especial.

La Unidad de Administracién articula con la Direccidn Ejecutiva y con las demas
unidades funcionales del Proyecto Especial, asi comao, con la Presidencia del Consejo
de Ministros, a través de la Oficina de Tecnologlas de la Informacidn.
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Anaxo N° 1
Organigrama del Proyecto Especial Bicentenario de |a Independencia del Perd

Direccion Ejecutiva

Unidad de Administracién Unidad de Planeamiento y
Presupuesto .

Unidad de Asesaria

Juridica
Unidad de Articulacién y Unidad de Gestién Cultural y Unidad de Comunicacion
Promocion Interinstitucional Académica Estratégica
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Anexo N° 2
Mapa de Procesos del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peru

PROCESOS ESTRATEGICOS

PROCESOS MISIONALES



PROCESOS DE APOYO

Anexa N* 3

DESPLIEGUE DE PROCESOS NIVELO ¥ 1

EQ1 Planeamiento

EQ 1.1 Gestidn Estratégica

EOL.2 Gestidn Operativa

EC? Gestidn de Cooperacion

EQ2.1 Formulachon de Propuestas de Cooperacidn

E02.2 Monitoreo de Proyectos y actividades de cooperacion

MO Articulacidn Interinstitucional

MC1.1 Disefo de propuestas de cartera & iniciativas
culturales y académicas

BA01.2 Coordinaclon Interinstitucional

M&01.3 Coordinacion Intersectorial e intergubsrnamental

n01.4 Coordinacion con Entidades Privadas

015 Gestign de Inversiones

MO2.1 Manificacion del sistema comunicacional

MOZ.2 Ejecucion de iniciativas v campafias

MO2 Gesticn de Comunicacidn M 02.3 Desarrolio del Sistema de Voluntariado
MO2.4 Estrateglas para ¢ fomento de valores cludadanos
K031 Seguimiento de ejecucidn de carteras e Iniciativas del
Provecto Especial

MO3 Seguimienta y Evaluacién W03.2 Evaluacidn de la implementacidn de convenios de

cooperacidn

Wi03.3 Evaluacion del Plan de Desarrolio

AD1 Gestidn de los Recursos Presupuestales y
Fnancheros

ADL.1 Programacion Presupuestal

AD1.2 Gestidn de Caja Chica

A01.2 Gestian de Pagos

A02 Gestidn Administrativa

A02.1 Gestidn de Adquisicionss v Cantrataciones

ADZ 2 Administracidn de Personal

AD2.3 Controd Patrimaonial

A03 Gestidn de Asesoria Legal

A03. 1 Emision de Cpinion Legal

&04 Gestion de Tecnologlas de la Informacidn

AD4.1 Sistermmas de Informacidn

Al 2 Soporte Tecnoldgloo
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