SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)
SDC 014/2022-PEB

FECHA: 20 de abril del 2022

Sefiores REFERENCIA:
Proveedores
Presente. - SDC 014/2022-PEB

SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA FASE
| DEL PROYECTO DE RECUPERACION DE LA
BIBLIOTECA JORGE BASADRE

De nuestra consideracion:

El Ministerio de Cultura en su caracter de Asociado en la Implementacion del Proyecto
00126131-00120280 Fortalecimiento de la Ciudadania y la Identidad Nacional de cara al
Bicentenario, en adelante EL PROYECTO, los invita a cotizar para el SERVICIO DE
IMPLEMENTACION DE LA FASE | DEL PROYECTO DE RECUPERACION DE LA
BIBLIOTECA JORGE BASADRE.

Su cotizacién debera presentarse hasta las 18:00 horas del dia 04 de mayo del 2022, al correo
electronico _fbenito@bicentenario.gob.pe, haciendo referencia al nimero y nombre del
proceso:

ASUNTO: SDC 014/2022-PEB SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA FASE | DEL
PROYECTO DE RECUPERACION DE LA BIBLIOTECA JORGE BASADRE

Sera entera responsabilidad del postor asegurarse que su cotizacion lleque a la direcciéon de
correo _electrénico indicada, en las condiciones y dentro del horario y fecha establecida en la
presente solicitud. Las cotizaciones que se reciban después del horario y fecha indicada, por
cualquier razén, no se tomaran en consideracion a efectos de evaluacion. La cotizacion remitida
debera estar firmada y en formato PDF, libre de cualquier virus o archivo dafiado y estaran
limitadas a un maximo de 6MB, en ficheros libres de virus. Los ficheros deben estar libres de
cualquier tipo de virus o contenido dafiado; de lo contrario, se rechazaran.

Le solicitamos tome nota de los siguientes requisitos y condiciones relacionados con la
adquisicion antes citados:

Moneda de cotizacion Soles (S/)
IGV sobre el precio cotizado | Incluido
Fecha limite para la Hasta las 18:00 horas del dia 04 de mayo del 2022.
presentacion de la
cotizacion
Documentos que deberan 1.Datos del Oferente conforme al formulario del Anexo 1
presentarse 2.Formulario de presentacion de cotizaciones por parte de
los proveedores segiin Anexo 2.
3.Requisitos del proveedor (de acuerdo a los TDR)
4.Anexos (de corresponder)




Periodo de validez de la
cotizacioén, a partir de la
fecha de presentacion

Treinta (30 dias) calendarios siguientes a la fecha fijada
para recepcion de ofertas.

En circunstancias excepcionales, EL PROYECTO podra
pedir al Proveedor que amplie la vigencia de la cotizacion
mas alla del plazo inicialmente indicado en esta SDC. El
Proveedor confirmard entonces la ampliacion por escrito, sin
modificacion alguna de la Cotizacion.

Retiro o Modificacién de
Ofertas

Las ofertas podran ser retiradas o modificadas, mediante
nota escrita hasta antes de la fecha fijada para el cierre de
su recepcion. Una vez pasado dicho plazo, no se aceptara
cambio alguno.

Condiciones de pago

El pago se realizara a los 15 dias calendario, posterior a la
ejecucion del servicio, presentacion de los entregables y
emitida la conformidad por parte del area usuaria, de
acuerdo al siguiente detalle:

- 1ler pago: a la entrega y conformidad del lery 2do
producto, por el 20% del monto total contratado.

- 2do pago: a la entrega y conformidad del 3er
producto, por el 30% del monto total contratado.

- 3er pago: a la entrega y conformidad del 4to
producto, por el 50% del monto total contratado.

Forma de facturaciéon

La FACTURA emitida por el titular de la orden de servicio,
debera ser entregada por el monto correspondiente a
nombre de:

PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL
DESARROLLO

RUC N°. 20507728961

Av. Jorge Chéavez 275 Urb. Surquillo - Miraflores

Para efectos de entrega de la factura comercial respectiva,
ésta debera realizarse en las oficinas del Proyecto Especial
Bicentenario de la Independencia del Perl, previa
coordinacion con el Area Usuaria.

En el caso de comprobantes electrénicos, éstas deberan ser
adjuntadas al entregable presentado.

Penalidades

Se cobrara una penalidad equivalente al 0.5% del monto
total del Contrato, por dia calendario de retraso en la
entrega de cada producto o subsanacion de observaciones,
hasta un maximo equivalente al 10%. En caso de alcanzar
esta cifra, el Proyecto podra contemplar la resolucion del
contrato.




Otras penalidades

De acuerdo al numeral 13 de los Términos de Referencia
(TDR).

Criterios de evaluacion

Pleno cumplimiento de los requisitos y precio mas bajo

Plena aceptacion de los Términos de Referencia
solicitados

EL PROYECTO adjudicara el
contrato a:

¢ La adjudicacion de la buena pro se otorgara, a la oferta
qgue habiendo calificado técnicamente, presente la oferta
economica mas conveniente.

Tipo de contrato que debera
firmarse

Orden de servicio o suscripcion de contrato

Cronograma

Del 20 de abril al 04 de mayo del 2022

Fecha de .
Bl ese o En la plataforma web de convocatoria de
servicios del PEB.
25 de abril del 2022.
Fecha de Hasta las 18:00 horas, de acuerdo al formato
recepcion de excel (via electronica a:

Consultas y/u fbenito@bicentenario.gob.pe)

observaciones * Posterior al horario sefialado no seran

consideradas

Fecha de 27 de abril del 2022

Absolucion de
consultas y/u
observaciones

Publicado en la plataforma web de
convocatoria de servicios del PEB.

Hasta el 04 de mayo del 2022, hasta las
18:00* horas, via correo electrénico a
fbenito@bicentenario.gob.pe)

Fecha limite de
Recepcion de *El proveedor es responsable que su propuesta
ofertas sea recepcionada por el PEB, dentro de la hora
y fecha limite sefialada, posterior a ello no se
considerara para la evaluacion.

Aclaraciones y confirmacion
de datos:

Durante el periodo de evaluacion, EL PROYECTO podra
solicitar a los oferentes las aclaraciones y confirmacién de
datos que considere pertinentes para la correcta
interpretacion de los documentos presentados. En ningun
caso, estas aclaraciones podran interpretarse como una
opciébn para que las empresas participantes puedan
completar documentacién o informacion sustancial omitida
o modificar la ya presentada.

EL PROYECTO se reserva la facultad de dirigirse a los
clientes de los oferentes y a cualquier otra fuente de
informacién que considere pertinente, con objeto de




confirmar aspectos concernientes a los documentos
presentados.

Intransferibilidad de la
Orden de servicio

La Orden de servicio o Contrato no podra ser transferida
total ni parcialmente a favor de terceros.

Condiciones parala
liberacion del pago

e Presentacion de la factura comercial correctamente
emitida, por parte del Contratista.

 Conformidad emitida por el Area Usuaria.

Anexos a esta SDC

a. Términos de Referencia y sus anexos

b. Formulario de Datos del Oferente (Anexo 1)

c. Formulario de presentacion de cotizaciones por parte de
los proveedores (Anexo 2)

Persona de contacto para
consultas

(preguntas por escrito
Unicamente)

Proyecto: fbenito@bicentenario.gob.pe

Cualquier retraso en la respuesta de EL PROYECTO no
podra ser esgrimido como motivo para ampliar el plazo de
presentaciéon, a menos que EL PROYECTO decida que
estima necesaria dicha ampliacion y comunique un nuevo
plazo limite a los solicitantes

Solucién de Controversias

EL PROYECTO vy el Contratista haran todo lo posible para
resolver en forma amistosa cualquier desacuerdo o
discrepancia que surja entre ellos, con relacion al contrato u
orden de servicio.

Todo desacuerdo o controversia que no pueda ser resuelto
amigablemente, se resolvera mediante arbitraje de Derecho
y segun el reglamento y las normas de la Comision de
Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional
(CNUDMI) denominada en inglés como UNCITRAL con
arbitros en la ciudad de Lima (Perud) y en idioma espafiol.
Las partes acataran el laudo emitido como fallo definitivo de
cualquier desacuerdo o controversia, el mismo que no podra
ser observado ante el Poder Judicial.

Se revisaran los productos ofrecidos basandose en su integridad y conformidad con los Términos
de Referencia descritos y cualquier otro anexo que facilite detalles de los requisitos de EL

PROYECTO.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (que se obtiene al multiplicar el
precio unitario por la cantidad), EL PROYECTO procedera a un nuevo calculo, y el precio unitario
prevalecera y el precio total sera corregido. Si el proveedor no aceptara el precio final sobre la
base del nuevo calculo de EL PROYECTO y su correccion de los errores, su oferta serd

rechazada.




En ningln momento de la vigencia de la cotizacion EL PROYECTO aceptara una variacion de
precios debida a aumentos, inflacion, fluctuacién de los tipos de cambio o cualquier otro factor
de mercado, una vez haya recibido la oferta. En el momento de la adjudicacion del Contrato u
Orden de servicio, EL PROYECTO se reserva el derecho de modificar (aumentar o disminuir) la
cantidad de bienes, hasta un maximo del veinticinco por ciento (25%) de la oferta total, sin ningan
cambio en el precio unitario o en los términos y condiciones.

EL PROYECTO no esté obligado a aceptar ninguna oferta, ni a adjudicar ningan contrato u orden
de compra o servicio, ni se hace responsable por cualquier costo relacionado con la preparacion
y presentacion de un presupuesto por parte de un suministrador, con independencia del resultado
o la forma de llevar a cabo el proceso de seleccion.

Los proyectos del PNUD practican una politica de tolerancia cero ante el fraude y otras practicas
prohibidas, y esta resuelto a impedir, identificar y abordar todos los actos y practicas de este tipo
contra el propio PROYECTO o contra terceros participantes en actividades de EL PROYECTO.

Le agradecemos su atencion y quedamos a la espera de recibir su cotizacién.

Atentamente,
Proyecto Especial Bicentenario



TERMINOS DE REFERENCIA

SDC 014/2022-PEB )
SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA FASE | DEL PROYECTO DE RECUPERACION DE
LA BIBLIOTECA JORGE BASADRE

TDR N° 052-2022-UGCA
TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA FASE | DEL PROYECTO DE
RECUPERACION DE LA BIBLIOTECA JORGE BASADRE

1. TITULO DEL PROYECTO
Proyecto: 00126131 - 00120280 "Fortalecimiento de la Ciudadania y la Identidad
Nacional de cara al Bicentenario"

2. DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Agenda de Conmemoracioén de la Independencia de la Republica contiene
acciones a desarrollarse durante el periodo de conmemoracién del Bicentenario
que culmina en el 2024. Cuando el Proyecto Especial Bicentenario recibi6 el
encargo de plantear la hoja de ruta de las actividades a realizarse a propdsito

} de tan importante efeméride, nuestro objetivo fue el de generar la oportunidad
” de construir un relato comun a todos los peruanos y poner en agenda la
v necesidad de pensar el Peru, tomando las riendas de la construccién del pais

que queremos de cara al tercer siglo de Republica.

En este contexto y a través de la asistencia técnica del Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), se espera implementar los
componentes de la Agenda de Conmemoracién, contribuyendo asi, y de cara a
un desafio mayor como es el Covid19, al ejercicio de una ciudadania efectiva,
a una cultura de dialogo y paz y al fortalecimiento de la democracia como base
para la creacion de oportunidades de desarrollo, aspiracion que el PNUD apoya,
y que forma parte del Programa Pais (2022-2026)

A través de la Ley N°31109, Ley que autoriza transferencias financieras y otras
medidas administrativas y presupuestarias para la ejecucién del Proyecto
Especial Bicentenario de la Independencia del Peru, se autoriza al Ministerio de
Cultura a aprobar transferencias financieras y disponer otras medidas
administrativas y presupuestarias para viabilizar la ejecuciéon del Proyecto
Especial Bicentenario de la Independencia del Peru.

Asimismo, la Sexagésima Segunda Disposicion Complementaria Final de la
Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico Para el Afio Fiscal 2022,
autoriza al Ministerio de Cultura aprobar transferencias financieras a favor de
organismos internacionales y celebrar convenios de cooperacién de naturaleza
interinstitucional y de asistencia técnica y/o adendas para la adquisicion de
bienes y servicios destinados a la atencién de actividades para el desarrollo de
la conmemoracién del Bicentenario de la Independencia del Peru

La Agenda de Conmemoracion tiene los siguientes componentes:

Programa Cultural y Académico
Agenda Internacional
Conmemoracién Historica
Programa de Valores Bicentenario
Parques Culturales Bicentenario
Obras
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Finalmente, la contratacién se enmarcara en la siguiente actividad:

Actividad 10: Programacion Académica y Repositorio Digital, tiene como
proposito formar un legado que facilite a los ciudadanos, el conocimiento, la
comprension y el andlisis de distintos recursos y materiales vinculados al proceso
de la independencia, a la construccion de la republica, asi como forjar una
memoria nacional.

3. ANTECEDENTES

El presente servicio se convoca con la finalidad de ejecutar la actividad del
Programa Académico Editorial de la Agenda de Conmemoracion del
Bicentenario de la Independencia del Perd. denominada “Proyecto de
recuperacion de la Biblioteca Jorge Basadre” que tiene como finalidad
rememorar, conservar, resguardar y revalorizar los libros, manuscritos, y
documentos en general, que pertenecieron al eminente historiador de la
republica: Jorge Basadre Grohmann, “El Historiador del Bicentenario” y que
ademas busca incorporar el material documental a un Catélogo Colectivo previa
digitalizacién de los ejemplares patrimoniales.

En el marco de la citada actividad, el Proyecto Especial Bicentenario suscribié

un convenio especifico de Colaboracion Interinstitucional con la Biblioteca

Nacional del Peru, el Gobierno Regional de Tacna y la Universidad Nacional

Jorge Basadre Grohmann y una primera adenda, para realizar las actividades

de disefio, ejecucion, asistencia técnica y supervision del “Proyecto de

recuperacion de la Biblioteca Jorge Basadre”, siendo que los compromisos del

Proyecto Especial Bicentenario en el convenio especifico se encuentran

referidos a:

i) Contratar personal calificado para ejecutar la implementacion de la Fase
| del “Proyecto de recuperacion de la Biblioteca Jorge Basadre”, segun
las coordinaciones con la Biblioteca Nacional del Peru, a través de los
recursos asignados al Proyecto Especial Bicentenario, aprobados y
programados en el “Documento de Proyecto: 00126131-00120280:
Fortalecimiento de la Ciudadania y la Identidad Nacional de cara al
Bicentenario” (PRODOC), suscrito entre la Direccion Ejecutiva del
Proyecto Especial Bicentenario y la representante del Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD)

ii) Efectuar visitas con el fin de realizar el seguimiento a la implementacion
del “Proyecto de recuperacion de la Biblioteca Jorge Basadre".

La Fase | del “Proyecto de recuperacion de la Biblioteca Jorge Basadre” tiene
como componentes desarrollar las actividades de asistencia técnica remota por
parte de especialistas de la Biblioteca Nacional del Peru, realizar el Registro del
Material Bibliografico Documental (MBD) en el Catalogo Colectivo de la
Biblioteca Nacional del Peru, llevar a cabo la seleccion de piezas relevantes
(manuscritos, mecanografiados, etc.) para la propuesta de declaratoria de
Patrimonio Cultural de la Nacion, y presentar los resultados teniendo como
publico objetivo a la sociedad civil de la region Tacna, a cargo de la Universidad
Nacional Jorge Basadre Grohmann y el Gobierno Regional de Tacna.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION
Contar con el servicio de implementacién de la Fase | del “Proyecto de
recuperacion de la Biblioteca Jorge Basadre” en el marco del convenio especifico
de Colaboracion Interinstitucional con la Biblioteca Nacional del Peru, el




Gobierno Regional de Tacna y la Universidad Nacional Jorge Basadre
Grohmann, que permitird rememorar, conservar, resguardar y revalorizar los
libros, manuscritos, y documentos en general, que pertenecieron al eminente
historiador de la republica: Jorge Basadre Grohmann: “El Historiador del
Bicentenario”.

. ALCANCES Y/O DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1 DATOS DEL SERVICIO:

Lugar del servicio: Biblioteca Central de la Universidad Nacional Jorge
Basadre Grohmann, ubicada en la Ciudad Universitaria Los Granados,
Av. Miraflores s/n.

Distrito: Tacna

Provincia: Tacna

Departamento: Tacna

Modalidad: Presencial.

Plazo de ejecucion del servicio: Hasta noventa (90) dias calendario,
contados desde el dia siguiente de notificada la O/S o el contrato.

5.2 CANTIDAD DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DOCUMENTAL DE LA
BIBLIOTECA BASADRE PARA SU ORGANIZACION E INGRESO AL

CATALOGO COLECTIVO
TIPO DE MBD CANTIDAD DE MBD INVENTARIADO POR UNIDAD
Libros 6,580
Revistas 2,388
TOTAL 8,968

De los 8 968, el 95% de los documentos, tienen clasificacion DEWEY (etiqueta
en el lomo)

5.3 ETAPA PREVIA A LA EJECUCION DEL SERVICIO

5.3.1 Capacitacion en el sistema de gestion del Catalogo Colectivo

El proveedor debera asistir, de forma obligatoria y junto a todo el
personal clave, a la capacitacion virtual por parte del area usuaria en
coordinacion con la Biblioteca Nacional del Peru, respecto al sistema
de gestion del Catalogo Colectivo y los metadatos que se deben
registrar en dicho catélogo y se llevara a cabo en una sola fecha,
hasta los tres (03) dias calendario contados a partir del dia siguiente
de la notificacion del contrato y/o orden de servicio.

La capacitacion virtual tendra una duracion de tres (03) horas.

5.4 EJECUCION DEL SERVICIO

El proveedor debera llevar a cabo las siguientes actividades:
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“Afio de ecimiento de la Soberania Nacional”
5.4.1 De la elaboracion del Plan de Trabajo
¢ Elaborar un Plan de trabajo suscrito que detalle: actividades, tareas,

responsables y cronograma para implementar el servicio.

5.4.2 De la localizacion y descripcion del material bibliografico
documental (MBD) de la Biblioteca Jorge Basadre

e Revisar el material bibliografico documental (MBD) de la Biblioteca
Jorge Basadre.

e Elaborar fichas técnicas (una por cada material bibliografico
documental- MBD) que den cuenta de las singularidades que el
material bibliografico documental (MBD) presente, acorde a los
campos de informacion que se muestren y requieran en el Catalogo
Colectivo de la BNP y su Guia (Anexo 01): Cédigo de identificacion,
Titulo, Autor, Lugar de publicacién, Editorial, Afio de publicacion, Tipo
de paginacién, Numero de péginas/folios, Medidas, Estado de
conservacion, Notas.

5.4.3 De la toma de imagenes del material bibliografico documental
(MBD) de la Biblioteca Jorge Basadre
e Tomar imagenes de cada material bibliografico documental (MBD)
conforme a lo que indican los campos de informacién que se muestren
en el Catalogo Colectivo de la BNP y su Guia (Anexo 01) que incluye:
Cubierta [Anterior], Cubierta [Lomo], Cubierta [Posterior], Portada, Ex
Libris, Frontispicio, Marcas de Propiedad y Anotaciones Manuscritas.
e Las iméagenes deberan ser presentadas en formato (.jpg)

5.4.4 Del registro del material bibliografico documental (MBD) de la

Biblioteca Jorge Basadre en el Catalogo Colectivo

e Registrar todo el material bibliografico documental (MBD) de la
Biblioteca Jorge Basadre descrito en el numeral 5.2 del presente
documento, en el Catalogo Colectivo de la Biblioteca Nacional del Pera
(http://catalogocolectivo.bnp.gob.pe/interno/seguridad/login), de
acuerdo a lo ordenado en su Guia (Anexo 01). El acceso al Catalogo
Colectivo de la Biblioteca Nacional del Peru, se gestiona con la
Biblioteca Nacional del Peru a través del area usuaria. El registro y
gestion del material bibliografico documental (MBD), esta considerado
dentro del numeral 5.3.1. del presente documento.

5.4.5 De la identificacion y seleccion del material bibliografico
documental (MBD) relevante de la Biblioteca Jorge Basadre para
su declaratoria como Patrimonio Cultural de la Naciéon (PCN)

e |dentificar el material bibliografico documental (MBD) segun los
criterios de valorizacion cultural que recoge la Directiva N° 025-2019-
BNP “Lineamientos para la valorizacion y tasacién del material
bibliografico documental” aprobado mediante Resolucion de Gerencia
General N° 104-2019-BNP-GG (Anexo 02), teniendo en cuenta: (i) la
relevancia de/la o los/las responsables de la obra, (ii) relevancia de la
obra, (iii) relevancia del numero de edicién, (iv) volumen y/o afio, y (v)
relevancia del ejemplar.

e Seleccionar, previa coordinacién con el érea usuaria y la Universidad
Nacional Jorge Basadre Grohmann, el material bibliografico
documental (MBD) que presente relevancia por su valorizacién
cultural, para su propuesta de declaratoria como Patrimonio Cultural
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de la Nacion (PCN).

5.4.6 De la elaboracion y presentacion del informe técnico y el
expediente con el material bibliografico documental (MBD)
seleccionado de la Biblioteca Jorge Basadre, para su propuesta
de declaratoria como Patrimonio Cultural de la Nacion (PCN)

Del informe técnico:

e Elaborar y presentar un informe técnico que contenga la
propuesta de declaratoria como Patrimonio Cultural de la
Nacion (PCN) del material bibliografico documental (MBD)
seleccionado de la Biblioteca Jorge Basadre, previa
coordinacion con el area usuaria y la Universidad Nacional
Jorge Basadre Grohmann.

e El informe técnico debera contener: antecedentes, analisis
(generalidades, identificacién del MBD, valorizacion cultural del
MBD), conclusiones y/o recomendaciones Yy referencias. Todo
esto, de acuerdo a lo consignado en el Anexo N° 01 de la
Directiva N° 025-2019-BNP “Lineamientos para la valorizacion
y tasacién del material bibliografico documental” (Anexo 02).

Del expediente:

e Elaborar un expediente que acompafie el informe técnico que
contenga la propuesta de declaratoria como Patrimonio Cultural
de la Nacion (PCN) del material bibliografico documental (MBD)
seleccionado de la Biblioteca Jorge Basadre.

e El expediente deberd contener las fichas técnicas de cada
material bibliogréfico documental (MBD) seleccionado con sus
datos generales de identificacion, estado general del bien,
observaciones, valoracion y fotografia. Ademas, debera
contener una investigacion de cada material bibliografico
documental (MBD) seleccionado.

5.4.7 Del balance final, resultados y recomendaciones
e Elaborar un informe que contenga el balance final de la
ejecucion del servicio, que incluya: (i) reporte de seguimiento y
cumplimiento del Plan de trabajo; (ii) resultados obtenidos al
finalizar el servicio y su potencial impacto a nivel regional y
nacional: y (iv) recomendaciones para la implementaciéon de
servicios similares, a futuro.

5.5 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
El proveedor debera contar con los siguientes equipos y personal para realizar
el servicio:

— Doce (12) registradores de material bibliografico documental (MBD) que
cuenten cumplan los siguientes requisitos:
v Licenciado y/o Bachiller en Historia y/o Bibliotecologia y/o Ciencias
de la Informacion y/o Ciencias de la comunicacién y/o Literatura y/o
Educacién y /o Sociologia y/o Antropologia y/o Filosofia y/o
Comunicacién Social, acreditado con el certificado y/o diploma
correspondiente.
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v Capacitacion en ofimatica, acreditada con certificados o constancias
que acredite fehacientemente el conocimiento.

v' Experiencia minima de un (01) afio en labores relacionadas a
biblioteca y/o archivos y/o gestion documental y/o digitalizacion en el
sector publico y/o privado.

— Doce (12) computadoras portatiles (con internet), que cuente como minimo
con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS MiNIMAS
COMPUTADORA PORTATIL (LAPTOP)

LAPTOP
COMPONENTES

Numero de nucleos Minimo 2
Procesador Frecuencia basica del | minimo 1.80 GHz
Memoria Capacidad Minimo 04 GB
Disco Duro Almacenamiento 256 MB SSD o 512 HDD
Teclado Integrado Espafiol
Mouse Touchpad Si
Pantalla Tamano Minimo 13"
Interfaz de RED Inalambrica
Céamara Web Integrada
Parlantes Inteirado
Sistema Operativo Microsoft Windows
Software Ofimatico Microsoft Office basico

— Doce (12) dispositivos que realicen fotografias digitales como minimo de las
siguientes caracteristicas:
Minimo 32 mega pixeles
Memoria minima 32 Gb

— Trece (13) dispositivos moviles para acceder a internet. Datos ilimitados,
velocidad minima de 14 Gb (ancho de banda)

Nota:

- Alos dos (02) dias de iniciado el servicio, se firmaré una Acta de verificacién en
donde el proveedor presente al personal clave y los recursos a ser provistos
(personal y equipos) para implementar el servicio y el area usuaria verifique que
se cumplan con los requisitos minimos solicitados. El acta seréa suscrita por el
proveedor, un representante de la Universidad Jorge Basadre Grohmann y un
representante del area usuaria.
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5.6 CONSIDERACIONES GENERALES

El proveedor debera cumplir con la ejecucion del servicio en el marco de las
normas y directrices especificas sobre la materia de acuerdo a lo sefialado
en los Anexos 01y 02 de los presentes Términos de Referencia.

El proveedor debera cumplir con el plazo de ejecucion del servicio,
establecido en el Plan de trabajo.

El area usuaria seréa la encargada de gestionar ante la Universidad Nacional
Jorge Basadre Grohmann, la autorizacion de ingreso a las instalaciones para
el proveedor, con la finalidad de que el proveedor pueda cumplir con el
servicio.

El proveedor debera solicitar autorizacion del area usuaria, via documento
formal ingresado por mesa de partes de la entidad
(mesadepartes@bicentenario.gob.pe), ante cualquier cambio que se suscite
con el personal clave y con los recursos (personal y equipos) con los que
ejecutara el servicio, los que deberan cumplir con los requisitos minimos
sefalados en el presente término de referencia. El area usuaria autoriza los
cambios a través de Carta dirigida al proveedor.

El proveedor debera coordinar con el @rea usuaria, la Universidad Nacional
Jorge Basadre Grohmann, el Gobierno Regional de Tacna y la Biblioteca
Nacional del Peru la realizacién del servicio, considerando los roles que cada
una de las partes posee en la implementacion de la Fase | del “Proyecto de
recuperacion de la Biblioteca Jorge Basadre”.

El proveedor debe contar con Camet de Vacunacion con pauta completa (dos
(02) dosis y refuerzo); para tal fin, el proveedor debera remitir al area usuaria
via documento formal ingresado por mesa de partes de la entidad
(mesadepartes@bicentenario.gob.pe), el listado del personal que realizara el
servicio, junto con sus carnet de vacunacion en formato PDF.

Al ser una actividad presencial el proveedor debera cumplir con las medidas
de bioseguridad establecidas por la Universidad Nacional Jorge Basadre
Grohmann.

El proveedor debera procurar que se conserve el distanciamiento social en
el perimetro del espacio habilitado en la Universidad Nacional Jorge Basadre
Grohmann para realizar las funciones.

El proveedor asume todas las responsabilidades, riesgos, tareas y costos
involucrados en la realizacién de las actividades del presente contrato, sin
comprometer en nombre del Proyecto Especial Bicentenario mas recursos
que los que son entregados en virtud de lo que se especifica en el presente
TDR. El proveedor debera realizar el servicio a todo costo.

El Proyecto Especial Bicentenario no se responsabiliza por ningun
desperfecto, ni pérdida de las herramientas, insumos y/o equipos durante la
realizacion del servicio.

Cualquier aspecto no considerado en el presente documento, sera resuelto
por el area usuaria.

6. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

Lugar del servicio: El servicio se realizara de manera presencial, en la
Biblioteca Central de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann,
ubicada en la Ciudad Universitaria Los Granados, Av. Miraflores s/n, Tacna,
Tacna.
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— Plazo de ejecucion del servicio: Hasta noventa (90) dias calendario,
contados desde el dia siguiente de notificada la O/S o el contrato.

. PRODUCTOS

Producto

Plazo

PRODUCTO 1

El proveedor debera presentar via correo
electronico un informe que contenga:

e Plan de trabajo que detalle actividades, tareas,
responsables y cronograma, de acuerdo a lo
establecido en el numeral 5.4.1. del presente
documento.

e Acta de verificacion suscrita entre el area
usuaria, el proveedor y la Universidad Nacional
Jorge Basadre Grohmann que contiene la
informacién correspondiente al personal clave
y los recursos (personal y equipos) con los que
cuenta el proveedor para brindar el servicio.

Hasta los diez (10) dias
calendarios, contados a partir de
dia siguiente de la notificacion de
la orden de servicio y/o contrato

PRODUCTO 2

El proveedor debera presentar via correg

electrénico un informe que contenga:

e Reporte de los avances de la revision VY|
elaboracion de fichas técnicas, de acuerdo a lo
sefialado en el numeral 5.4.2 del presente
documento.

e Reporte de los avances en la toma de
imagenes, de acuerdo a lo establecido en el
numeral 5.4.3. del presente documento. El
proveedor debera adjuntar las iméagenes del
material revisado en formato (.jpg)

e Reporte de la coordinacién con las partes|
relacionadas al proceso de implementacion de
los componentes de ejecucién del Proyecto. El
proveedor debera adjuntar actas y/o correos u
otros medios de verificacién de coordinacién
con el area usuaria, la BNP, la UNJBG y el
GORE Tacna, ademés de con el personal a
cargo.

Hasta los veinte (20) dias
calendarios contados a partir del
dia siguiente de notificada la
orden de servicio y/o contrato.

PRODUCTO 3

El proveedor debera presentar via correg

electronico un informe que contenga:

e El proceso de registro de todo el material
bibliografico documental (MBD) de la Biblioteca
Jorge Basadre en el Catalogo Colectivo de la
Biblioteca Nacional del Peru
(http://catalogocolectivo.bnp.gob.pe/interno/se
guridad/login), de acuerdo a lo sefialado en el
numeral 5.4.4. del presente documento. El

Hasta los sesenta (60) dias
calendarios contados a partir del
dia siguiente de notificada la
orden de servicio y/o contrato.

proveedor deberéa adjuntar al como minimo diez
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(10) capturas de pantalla que den fe del ingreso
de el material bibliogréfico documental (MBD)
en el Catalogo Colectivo.

e Reporte del proceso de identificacion |
seleccion del material bibliogréafico documental
(MBD) relevante de la Biblioteca Jorge Basadre
para su declaratoria como Patrimonio Cultural
de la Nacion (PCN). Adjuntar actas y/o correos|
u otros medios de verificacion del proceso de
seleccion coordinado con el area usuaria y la
Universidad Nacional Jorge  Basadre
Grohmann.

PRODUCTO 4

El proveedor debera presentar via correo

electrénico un informe que contenga:

e Informe Técnico que contenga la propuesta de
declaratoria como Patrimonio Cultural de la
Nacion (PCN) del material bibliografico
documental (MBD) seleccionado de la
Biblioteca Jorge Basadre.

e Expediente que contenga, las fichas técnicas y|
la investigacién de cada material bibliografico
documental (MBD) seleccionado de la
Biblioteca Jorge Basadre.

e Balance final de la ejecucion del servicio, que
incluya: (i) reporte de seguimiento vy
cumplimiento del Plan de trabajo; (ii) resultados|
obtenidos al finalizar el servicio y su potencial
impacto a nivel regional y nacional: y (iv)
recomendaciones para la implementacion de
servicios similares, a futuro.

Hasta los noventa (90) dias
calendarios contados a partir del
dia siguiente de notificada la
orden de servicio y/o contrato.

Los productos deberdn ser presentados por correo electronico a
mesadepartes@bicentenario.gob.pe y debera estar dirigido al Proyecto Especial
Bicentenario.

En el caso de entregarlo por medio fisico se coordinara previamente con el area
usuaria el lugar de entrega.

De existir alguna observaciéon en cada producto entregado, el area usuaria
evaluara el plazo a otorgar al proveedor para la subsanacion correspondiente,
siendo el maximo de 5 dias calendario, el mismo que se contabilizara a partir del
dia siguiente de su notificacion través de correo electrénico o medio fisico

. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio estara a cargo de la jefa de la Unidad de Gestion
Cultural y Académica, previo informe favorable del especialista y/o coordinador
del servicio, del Proyecto Especial Bicentenario.
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9. FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO
El pago se realizara dentro de los 15 dias calendario siguientes a la presentacion
de los entregables y emitidas las conformidades, de acuerdo al siguiente detalle:

o 1er pago: a la entrega y conformidad del 1er y 2do producto, por el 20%
del monto total contratado.

o 2do pago: a la entrega y conformidad del 3er producto, por el 30% del
monto total contratado.

o 3er pago: a la entrega y conformidad del 4to producto, por el 50% del
monto total contratado

El comprobante de pago debera ser entregada por el monto correspondiente a
nombre de: PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL
DESARROLLO

RUC N°. 20507728961

Av. Jorge Chéavez 275 Urb. Surquillo — Miraflores

Para efectos de entrega del comprobante de pago de manera fisica, se debera
realizar en las oficinas de Bicentenario de la Independencia del Peru, previa
coordinacion con el area usuaria.

En el caso de comprobantes electrénicos, éstos deberan ser adjuntados al
entregable presentado.

10. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a mantener en forma reservada la informacién
suministrada por El Proyecto Especial Bicentenario, asumiendo la obligacion de
devolver todos los documentos que le hayan sido entregados, al término del
presente contrato. Esto incluye tanto material impreso como grabado en medios
magnéticos u Opticos. Esta obligacion se extiende a los documentos que el
contratista elabore y que correspondan al objeto del presente contrato. Las
imagenes, logos y otros elementos no podran ser entregados a terceros.

Adicionalmente, y dependiendo del servicio, el proveedor, en su calidad de
responsable de la creaciéon por encargo de PEB del material del presente
servicio, declara y garantiza que cuenta con todas las autorizaciones para el uso
de la imagen de las personas que van a ser incluidas las fotografias y todas las
autorizaciones de las personas naturales que escribiran los textos, disefiaran los
contenidos, ilustraciones, infografias, traducciones, asi como de las personas
que desarrollaran y ejecutaran el disefio grafico y en general todas las labores
necesarias o convenientes para la mejor realizacién del material.

11. PROPIEDAD INTELECTUAL

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin
limitacién, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas
registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales que
guarden una relacion directa con la ejecucion del servicio o que se hubieren
creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del servicio.
De ser el caso, a solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas
necesarias, y en general, asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

12. PENALIDAD
Se cobrara una penalidad equivalente al 0.5% del monto total del Contrato, por

1
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dia calendario de retraso en la entrega de cada producto o subsanacion de
observaciones, hasta un méximo equivalente al 10%. En caso de alcanzar esta
cifra, el Proyecto podra contemplar la resolucion del contrato.

13. OTRAS PENALIDADES

capacitacion virtual por parte
del area usuaria.

cada persona que
no asista.

SUSTENTO DE i PROCEDIMIENTO
APLICACION DE

PENALIDAD

Por' no asistir (coordinador y| 0.5% del monto La Unidad de Gestién Cultural
registradores) a la| contratado por

y Académica presentara el
informe sustentando la
penalidad, adjuntando el acta
suscrita entre el proveedor y el
area usuaria evidenciando el
incumplimiento.

Por no informar al area
usuaria sobre cambios en el
personal clave y los recursos|
a ser provistos (personal Y|
equipos), durante el
desarrollo del servicio.

0.5% del monto
contratado por
cada cambio no
reportado.

La Unidad de Gestion Cultural
y Académica presentara el
informe sustentando la
penalidad, adjuntando el acta
suscrita entre el proveedory el
area usuaria evidenciando el
incumplimiento.

Por no cumplir con los
requisitos solicitados para el
personal que ejecute el
servicio.  (coordinador |
registradores)

0.5% del monto
contratado por
cada cambio no
reportado.

La Unidad de Gestion Cultural
y Académica presentara el
informe sustentando la
penalidad, adjuntando el acta
suscrita entre el proveedor y el
area usuaria evidenciando el
incumplimiento.

Por no cumplir con la pauta
completa de vacunacion del
personal que ejecute el

0.5% del monto
contratado por
cada cambio no

La Unidad de Gestion Cultural
y Académica presentara el

cronograma informado en el
Plan de Trabajo.

contratado por
cada cambio no
reportado.

servicio.  (coordinador Y| reportado. informe  sustentando  la

registradores) penalidad, adjuntando el acta
suscrita entre el proveedory el
area usuaria evidenciando el
incumplimiento.

Por no cumplir con el 1% del monto

La Unidad de Gestion Cultural
y Académica presentara el
informe sustentando la
penalidad, adjuntando el acta
suscrita entre el proveedor y el
area usuaria evidenciando el
incumplimiento.
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Por no contar con los|
recursos a ser provistos por
el proveedor durante toda la|
duracion del servicio.

1% del monto
contratado por
cada dia que no
se encuentren

La Unidad de Gestién Cultural
y Académica presentara el
informe sustentando la
penalidad, adjuntando el acta

disponibles .

suscrita entre el proveedor y el
durante laf : : :
clecucién del area usuaria evidenciando el
L incumplimiento.
Servicio.

14. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

¢ Persona juridica con RUC activo y habido.

» Contar con experiencia de dos (02) servicios relacionados a la implementacion
de bibliotecas y/o gestion de bibliotecas y/o soporte digital de bibliotecas y/o
catalogacion de material bibliografico y/o catalogacién documental y/o
catalogacion archivistica y/o gestion documental y/o gestiéon de bienes culturales
y/o digitalizacién de archivos y/o implementacion de metadatos y/o
implementacién de repositorios y/o gestion de repositorios y/o gestion
archivistica.

Acreditacion de postor

La experiencia sera acreditada con copia simple de: (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad; y/o (ii) constancia de prestacion de
servicios; (i) comprobantes de pago cuya cancelacioén se acredite documental y
fehacientemente con voucher de depdsito o constancia de depésito de
detracciones o nota de abono o reporte de estado de cuenta o deposito de
detraccion, o cualquier otro documento emitido por la Entidad del sistema
financiero que acredite el abono

14.1 Personal Clave
El siguiente personal clave seréa requerido para el desarrollo del servicio:

a) Un (01) coordinador(a)

+ Licenciado y/o Bachiller en Historia y/o Bibliotecologia y/o Ciencias de la
Informacion y/o Ciencias de la comunicacion y/o Literatura y/o Educacién
y /o Sociologia y/o Antropologia y/o Filosofia y/o Comunicacion Social.

e Con capacitacién y/o cursos en conservacion preventiva de material
bibliografico documental y/o archivistico.

+ Experiencia minima de tres (03) afios en labores relacionadas a
bibliotecas y/o archivos y/o gestién documental en el sector publico y/o
privado.

Acreditacion de personal:

La experiencia sera acreditada con copia simple de: (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad; y/o (ii) constancia de prestacion de
servicios o cetrtificado de trabajo; (iij) comprobantes de pago cuya cancelacion
se acredite documental y fehacientemente con voucher de depésito o nota de
abono o reporte de estado de cuenta, o cualquier otro documento emitido por la
Entidad del sistema financiero que acredite el abono.
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ANEXO 1

DATOS DEL OFERENTE

SDC 014/2022-PEB

SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA FASE | DEL PROYECTO DE RECUPERACION DE

10.

LA BIBLIOTECA JORGE BASADRE

Nombre o Razén Social:

RUC:

Direccidn Principal:

Teléfono No.: Fax .:

Persona a contactar

Cargo: E-mail activo y valido

Datos de la Empresa: (Ejm: N° Asiento, Foja, Tomo, Ficha, Partida Electronica, etc. y/o algun otro dato:

Nombre del Representante Legal:

Documento de Identidad:

Ndmero de cuenta bancaria en el BBVA Banco Continental en nuevos soles (20 digitos):

En caso de no contar con cuenta en el BBVA Banco Continental, favor indicar el nombre de su banco y
numero de cuenta interbancaria (20 digitos):

Fecha:

Nombre y firma del Representante Legal:
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ANEXO 2

FORMULARIO DE PRESENTACION DE COTIZACIONES POR PARTE DE LOS PROVEEDORES?
(La presentacidn de este formulario se realizara en papel de carta con el encabezamiento oficial
del Proveedor?)

SDC 014/2022-PEB
SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA FASE | DEL PROYECTO DE RECUPERACION DE LA
BIBLIOTECA JORGE BASADRE

Los abajo firmantes aceptamos en su totalidad los términos y condiciones solicitados y ofrecemos prestar
el servicio detallado a continuacion, con arreglo a la SDC con el nimero de referencia SDC 012/2022-
PEB:

Oferta del servicio de acuerdo alo indicado en los términos de referencia y otros requisitos

Precio Unitario Precio Total
DESCRIPCION Cantidad Sl. Sl.
(Inc. IGV) (Inc. IGV)
SERVICIO DE IMPLEMENTACION DE LA
FASE | DEL PROYECTO DE RECUPERACION 01 global
DE LA BIBLIOTECA JORGE BASADRE
MONTO TOTAL (INCLUIDO IMPUESTOS) S/

A. Desglose de Costos por Componentes: (modificar de acuerdo a los costos que involucra el
servicio) (es un modelo a considerar, adecuarlo a su necesidad)

COSTO
COMPONENTES CANTIDAD UNITARIO COSTO TOTAL

Otros costos conexos

..... detallar
SUBTOTAL (SIN INCLUIR IMPUESTOS) S/
IMPUESTOS (18%) S/
MONTO TOTAL INC. IMPUESTOS S/
Son: S/ (indicar importe en nimeros y letras)

! Este apartado sera la guia del Proveedor en la preparacion de su Cotizacién y Oferta Financiera.
2 El papel de carta con el encabezamiento oficial de la empresa debera indicar los datos de contacto (direcciones,
correo electronico, ndmeros de teléfono y fax) a efectos de verificacién.
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Toda otra informacion que no hayamos proporcionado automaticamente implica nuestra plena aceptacion
de los requisitos, los términos de referencia y las condiciones de la SDC.

Asimismo, confirmo que no me encuentro sancionado para contratar con el estado, ni estar incluida en la
Lista 1267/1989 del Consejo de Seguridad de la ONU, la lista de la Divisién de Adquisiciones de la ONU o
cualquier otra lista suspensiva de la ONU.

Confirmo que mi oferta esta vigente por 30 dias calendario.

[Nombre y firma de la persona autorizada por el Proveedot]
[Designacion y/o cargo]

[Direccion]

[RUC]

[DNI]

[NUmero celular]

[Fecha]
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