MC 122-2022/PEB SERVICIO DE DIGITALIZACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
Y PERIODISTICO DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU EN EL MARCO DEL
PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO

FECHA: 12 de mayo del 2022

Sefores REFERENCIA:
Proveedores MC 122-2022/PEB SERVICIO DE
Presente. - DIGITALIZACION DE MATERIAL

BIBLIOGRAFICO Y PERIODISTICO DE LA
BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU EN EL
MARCO DEL PROYECTO ESPECIAL
BICENTENARIO.

El Ministerio de Cultura en su caracter de Asociado en la Implementacién del Proyecto 00126131-00120280
Fortalecimiento de la Ciudadania y la Identidad Nacional de cara al Bicentenario, en adelante EL PROYECTO,
los invita a cotizar para el SERVICIO DE DIGITALIZACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y
PERIODISTICO DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU EN EL MARCO DEL PROYECTO ESPECIAL
BICENTENARIO.

Su cotizacion debera presentarse hasta las 23:59 horas del dia 18 de mayo del 2022, al
correo electrénico: logistica3@bicentenario.gob.pe haciendo referencia al numero y
nombre del proceso:

ASUNTO: MC 122-2022/PEB SERVICIO DE DIGITALIZACION DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO Y PERIODISTICO DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU EN EL
MARCO DEL PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO.

Seréd _entera responsabilidad del postor asegurarse gue su cotizacién lleque a la direccién de correo
electrénico indicada, en las condiciones vy dentro del horario v fecha establecida en la presente solicitud. Las
cotizaciones que se reciban después del horario y fecha indicada, por cualquier razén, no se tomaran en
consideracion a efectos de evaluacion. La cotizacion remitida debera estar firmada y en formato PDF, libre
de cualquier virus o archivo dafiado y estaran limitadas a un maximo de 6MB, en ficheros libres de virus. Los
ficheros deben estar libres de cualquier tipo de virus o contenido dafiado; de lo contrario, se rechazaran.

Le solicitamos tome nota de los siguientes requisitos y condiciones relacionados con la adquisicion antes
citados:

Moneda de cotizacién Soles (S/)

IGV u otros impuestos Incluido

Fecha limite para la presentacion |[Hasta el 18 de mayo del 2022
de la cotizacién

Periodo de validez de la cotizacion, [Treinta (30 dias) calendarios siguientes a la fecha fijada
a partir de la fecha de presentacion |para recepcion de ofertas.

Las ofertas podran ser retiradas o modificadas, mediante
Retiro o Modificacion de Ofertas nota escrita hasta antes de la fecha fijada para el cierre de
su recepcion. Una vez pasado dicho plazo, no se aceptara
cambio alguno.




Forma de facturacién El comprobante de pago emitido por el titular de la orden de
servicio o contrato, deberd ser entregada por el monto
correspondiente a nombre de:

PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL
DESARROLLO RUC N°. 20507728961
/Av. Jorge Chavez 275 Urb. Surquillo - Miraflores

Penalidades Si por razones imputables al adjudicatario, éste no
entregara los productos solicitados, en todo o en parte,
dentro de los plazos especificados, EL PROYECTO, sin
perjuicio de los demas recursos que tenga con arreglo al
contrato, aplicara una penalidad diaria equivalente al

0.5% del monto total. En caso la penalidad acumuladal
alcance el 10%, se podra considerar la resolucion de Ia
orden de servicio o contrato.

Criterios de evaluacion Pleno cumplimiento de los requisitos y precio mas bajo
Plena aceptacion de los términos de referencia
solicitadas

;I_'ipo de contrato que debera Orden de Servicio o Contrato

irmarse

Los servicios ofrecidos deberédn ser basdndose en su integridad y conformidad con los términos de referencia
descritos y cualquier otro anexo que facilite detalles de los requisitos de EL PROYECTO.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (que se obtiene al multiplicar el precio unitario
por la cantidad), EL PROYECTO procedera a un nuevo calculo, y el precio unitario prevalecera y el precio
total sera corregido. Si el proveedor no aceptara el precio final sobre la base del nuevo calculo del
PROYECTO vy su correccion de los errores, su oferta sera rechazada.

En ningln momento de la vigencia de la cotizacién EL PROYECTO aceptara una variacion de precios debida
a aumentos, inflacion, fluctuacién de los tipos de cambio o cualquier otro factor de mercado, una vez haya
recibido la oferta. En el momento de la adjudicacién del contrato u orden de servicio, EL PROYECTO se
reserva el derecho de modificar (aumentar o disminuir) la cantidad de bienes, hasta un maximo del veinticinco
por ciento (25%) de la oferta total, sin ningiin cambio en el precio unitario o en los términos y condiciones.

EL PROYECTO no esta obligado a aceptar ninguna oferta, ni a adjudicar ningin contrato u orden de servicio,
ni se hace responsable por cualquier costo relacionado con la preparacion y presentacion de un presupuesto
por parte de un suministrador, con independencia del resultado o la forma de llevar a cabo el proceso de
seleccion.

Los proyectos del PNUD practican una politica de tolerancia cero ante el fraude y otras practicas prohibidas,
y estd resuelto a impedir, identificar y abordar todos los actos y practicas de este tipo contra el propio
PROYECTO o contra terceros participantes en actividades del Proyecto.

Le agradecemos su atencién y quedamos a la espera de recibir su cotizacion.

Atentamente,
Proyecto Especial Bicentenario



TERMINOS DE REFERENCIA

"Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
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_TDR N° 053-2022-UGCA
TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE DIGITALIZACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y PERIODISTICO
DE LA BIBLIOTECA NACIONAL DEL PERU EN EL MARCO DEL PROYECTO

1.

ESPECIAL BICENTENARIO

TiTULO DEL PROYECTO
Proyecto: 00126131 - 00120280 "Fortalecimiento de la Ciudadania y la Identidad
Nacional de cara al Bicentenario"

DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Agenda de Conmemoracion de la Independencia de la Republica contiene
acciones adesarrollarse durante el periodo de conmemoracion del Bicentenario
que culmina en el 2024. Cuando el Proyecto Especial Bicentenario recibi6 el
encargo de plantear la hoja de ruta de las actividades a realizarse a propdsito
de tan importante efemeride, nuestro objetivo fue el de generar la oportunidad
de construir un relato comun a todos los peruanos y poner en agenda la
necesidad de pensar el Perd, tomando las riendas de la construccion del pais
que queremos de cara al tercer siglo de Republica.

En este contexto y a traves de la asistencia técnica del Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), se espera implementar los
componentes de la Agenda de Conmemoracion, contribuyendo asi, y de cara a
un desafio mayor como es el Covid19, al ejercicio de una ciudadania efectiva,
a una cultura de dialogo y paz y al fortalecimiento de la democracia como base
para la creacion de oportunidades de desarrollo, aspiracion que el PNUD apoya,
y que forma parte del Programa Pais (2022-2026)

A traves de la Ley N°31109, Ley que autoriza transferencias financieras y otras
medidas administrativas y presupuestarias para la ejecucion del Proyecto
Especial Bicentenario de la Independencia del Perl, se autoriza al Ministerio de
Cultura a aprobar transferencias financieras y disponer otras medidas
administrativas y presupuestarias para viabilizar la ejecucién del Proyecto
Especial Bicentenario de la Independencia del Peru.

Asimismo, la Sexagésima Segunda Disposicion Complementaria Final de la
Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico Para el Afio Fiscal 2022,
autoriza al Ministerio de Cultura aprobar transferencias financieras a favor de
organismos internacionales y celebrar convenios de cooperacion de naturaleza
interinstitucional y de asistencia técnica y/o adendas para la adquisicion de
bienes y servicios destinados a la atencidn de actividades para el desarrollo de
la conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Peru

La Agenda de Conmemoracion tiene los siguientes componentes:

Programa Cultural y Académico
Agenda Internacional
Conmemoracion Historica
Programa de Valores Bicentenario
Parques Culturales Bicentenario
Obras
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Finalmente, la contratacion se enmarcara en la siguiente actividad:
Actividad N° 10 PROGRAMACION ACADEMICA Y REPOSITORIO DIGITAL
3. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contar con material bibliografico y periodistico en formato digital, que
actualmente es resguardada en forma fisica por la Biblioteca Nacional del Peru;
con la finalidad de ser expuesto a disposicién de la ciudadania para su consulta
a través de la pagina del Repositorio Bicentenario del PEB, como medida de
conservacion de estos archivos concernientes a la historia de la Republica del
Peru.

4. ALCANCES Y/O DESCRIPCION DEL SERVICIO

¢ Apoyar en las actividades de mantenimiento del material bibliografico
documental de la Biblioteca Nacional del Peri, como organizacion del
material, quitar clips de metal, desengrapar, y otras que puedan afectar el
buen estado del material.

¢ Preparar el material bibliografico documental de la Biblioteca Nacional del
Perd que sera posteriormente digitalizado, como separacién y organizacion
de paginas, revisar el correcto estado del documento, subsanar puntas
dobladas, arrugadas o similares

¢ Realizar la digitalizacion de los documentos fisicos que se encuentran en las
instalaciones de la Biblioteca Nacional del Peru, a archivo digital en formato
PDF de 14000 imagenes, conteniendo material bibliografico y periodistico
sobre la Republica del Peru.

¢ Realizar el control de calidad de las 14000 imagenes digitalizadas, lo que
implica asegurarse de legibilidad de estas, asi como que estén centradas y
debidamente compaginadas.

¢ Realizar las copias de cada imagen de formato TIFF a el formato PDF.

+ Elaborar una base de datos de los registros en hoja de calculo Excel de las
imagenes generadas. La base de datos contendra como minimo, el nombre
del archivo, la procedencia, la fecha de ingreso del material bibliografico y las
fuentes.

4.1 Consideraciones generales
— Todas las actividades anteriormente listadas deben coordinarse

con el area usuaria (Unidad de Gestion Cultural y Académica).

- Las imagenes conteniendo el material bibliografico y periodistico
de la Republica del Perd, se encuenfran resguardadas en la
Biblioteca Nacional del Peru (BNP), de acuerdo a las directivas de
dicha institucion.

- Los documentos deberan ser digitalizados segin el orden de
pendientes a traves del formato de reproduccion autorizado, que
sera proporcionado por la BNP al momento de que el proveedor
se apersone a dicha institucién a iniciar sus labores.

— Al ser una actividad presencial el proveedor debera cumplir con
las medidas de bioseguridad establecidos por la Biblioteca
Nacional del Peru (BNP).

- La Biblioteca Nacional del Peru brindara al proveedor los equipos
necesarios para la ejecucion del servicio.

- El proveedor es responsable de la conservacion del material
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bibliografico y periodistico que en forma fisica se le asigna para el
cumplimiento del presente servicio.

5. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

- Lugar: Trabajo presencial en la Biblioteca Nacional del Pert, ubicada en
Av. De La Poesia 160, San Borja, debera cumplir con los protocolos de

bioseguridad.

- El plazo de ejecucion del servicio es de hasta 120 dias calendarios
contados desde el dia siguiente de notificada la O/S o el contrato.

6. PRODUCTO

Producto

Plazo

Producto 1

El proveedor debera entregar via electrénica,
un informe detallado que contenga:

-Reporte de la digitalizacién de documentos
fisicos a archivo digital, correspondientes a
las 3500 imagenes (01 al 3500), en formato
PDF gue sera entregado en un archivo drive
no caducable, que incluira la base de datos
en una hoja Excel de los registros de las
imagenes.

Hasta los treinta (30) dias
calendario contados a partir del
dia siguiente de notificada la
orden de servicio y/o contrato.

Producto 2

El proveedor debera entregar via electronica,
un informe detallado que contenga:

-Reporte de la digitalizacién de documentos
fisicos a archivo digital, correspondientes a
las 3500 imagenes (3501 al 7000), en
formato PDF que sera entregado en un
archivo drive no caducable, que incluira la
base de datos en una hoja Excel de los
registros de las imagenes.

Hasta los sesenta (60) dias
calendario contados a partir del
dia siguiente de notificada la
orden de servicio y/o contrato.

Producto 3

El proveedor debera entregar via electronica,
un informe detallado que contenga:

-Reporte de la digitalizacion de documentos

fisicos a archivo digital, correspondientes a

las 3500 imagenes (7001 al 10500), en

formato PDF que sera entregado en un

archivo drive no caducable, que incluira la

base de datos en una hoja Excel de los
| registros de las imagenes.

Hasta los noventa (90) dias
calendario contados a partir del
dia siguiente de notificada la
orden de servicio y/o contrato.
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Producto 4 . . .
. . . Hasta los ciento veinte (120) dias
El proveedor debera entregar via electronica, ~5jendario contados a partir del

un informe detallado que contenga: dia siguiente de notificada la

o orden de servicio y/o contrato.
-Reporte de la digitalizacién de documentos

fisicos a archivo digital, correspondientes a
las 3500 imagenes (10501 al 14000), en
formato PDF que sera entregado en un
archivo drive no caducable, que incluira la
base de datos en una hoja Excel de los
|_registros de las imagenes.

Los productos deberan ser presentados por correo electrénico a
mesadepartes@bicentenario.gob.pe y debera estar dirigido al Proyecto Especial
Bicentenario.

En el caso de entregarlo por medio fisico se coordinara previamente con el area
usuaria el lugar de entrega.

De existir alguna observacion en cada producto entregado, el area usuaria
evaluara el plazo a otorgar al proveedor para la subsanacién correspondiente,
siendo el maximo de 5 dias calendario, el mismo que se contabilizara a partir del
dia siguiente de su notificacion traves de correo electronico o medio fisico.

CONFORMIDAD

La conformidad debera ser emitida por la jefa de la Unidad de Gestion Cultural
y Académica del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Peru,
adjuntando el informe favorable del especialista y/o coordinador del servicio.

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago serealizara a los 15 dias calendario, posterior a la gjecucion del servicio,
presentacion de los productos y emitida la conformidad por parte del area
usuaria, de acuerdo al siguiente detalle:

- 1ler pago: a la presentacién y conformidad del 1er producto por el
equivalente al 25% del monto contractual.
- 2do pago: a la presentacion y conformidad del 2do producto por el
equivalente al 25% del monto contractual
- 3er pago: a la presentacién y conformidad del 3er producto por el
equivalente al 25% del monto contractual
- 4to pago: a la presentacién y conformidad del 4to producto por el
equivalente al 25% del monto contractual

El comprobante de pago debera ser entregada por el monto correspondiente a
nombre de:

PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO

RUC N°. 20507728961

Av. Jorge Chavez 275 Urb. Surquillo - Miraflores

Para efectos de entrega del comprobante de pago de manera fisica, se debera
realizar en las oficinas de Bicentenario de la Independencia del Peru, previa
coordinacién con el area usuaria.

En el caso de comprobantes de pago electronicos, estos deberan ser adjuntados
al producto presentado.
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ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

El proveedor se obliga a no difundir, aplicar ni comunicar a terceros informacién,
base de datos, documentos ni cualquier otro aspecto relacionado al Proyecto
Especial Bicentenario a la que tenga acceso, durante la ejecucion de la
contratacién y después de la finalizacién del mismo. En caso de que el proveedor
incumpla con la confidencialidad, a sola discrecion se podra rescindir la
contratacién y ademas adoptar las acciones legales que correspondan.

El producto, documentos, archivos y en general cualguier informacién o
conocimiento generados durante la contratacion, seran de propiedad Unica y
exclusiva del Proyecto Especial Bicentenario, quedando prohibido el uso por
parte del proveedor, salvo autorizacién expresa del Proyecto Especial
Bicentenario.

En caso, de que el proveedor, en su calidad de responsable de la creacion por
encargo del Proyecto Especial Bicentenario del material de la presente
contratacién, declara y garantiza que cuenta con todas las autorizaciones para
el uso de la imagen de las personas que van a ser incluidas las fotografias y
todas las autorizaciones de las personas naturales que escribiran los textos,
disefiaran los contenidos, ilustraciones, infografias, traducciones, asi como de
las personas que desarrollaran y ejecutaran el disefio grafico y en general todas
las labores necesarias o convenientes para la mejor realizacion del material.

PENALIDAD

Se cobrara una penalidad equivalente al 0.5% del monto total del Contrato, por
dia calendario de retraso en la entrega de cada producto o subsanacién de
observaciones, hasta un maximo equivalente al 10%. En caso de alcanzar esta
cifra, el Proyecto podra contemplar la resolucién del contrato.

. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

- Persona natural,

- Con Ruc activo y habido,

- Grado de bachiller o titulo en historia y/o archivistica y/o conservacion y/o
restauracion y/o fotografia y/o estudios afines, acreditado con certificados o
constancias u otros que acrediten fehacientemente los estudios.

- Con experiencia de haber realizado minimo un (1) afio de servicios de
digitalizacién catalogacion clasificacion y/o organizacion de material
archivisticos yl/o bibliografico y/o hemerograficos yl/o fotografico y/o
documentacién histdrica y/o apoyo en biblioteca y/o archivo.

Acreditacién:

La experiencia sera acreditada con copia simple de: (i) contratos u ordenes de
setvicios, y su respectiva conformidad,; y/o (i) constancia de prestacion de
setvicios o certificado de trabajo; y/o (iii) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente con voucher de
depdsito o nota de abono o reporte de estado de cuenta o depdsito de
detracciones, o cualquier otro documento emitido por la Entidad del sistema
financiero que acredite el abono.




