MC 0164-2023 SERVICIO DE DIGITALIZACION DE PUBLICACIONES
HISTORICAS DEL MINISTERIO DE HACIENDA DEL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION, PARA SU INCLUSION EN EL
REPOSITORIO DEL PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO

FECHA: 16 de octubre de 2023

Sefores REFERENCIA:
Proveedores MC 0164-2023 SERVICIO DE DIGITALIZACION
Presente. - DE PUBLICACIONES HISTORICAS DEL

MINISTERIO DE HACIENDA DEL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION, PARA SU
INCLUSION EN EL REPOSITORIO DEL
PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO

De nuestra consideracion:

El Ministerio de Cultura en su caracter de Asociado en la Implementacion del Proyecto 00126131
- 00120280 Fortalecimiento de la Ciudadania y la Identidad Nacional de cara al
Bicentenario, en adelante EL PROYECTO, los invita a cotizar para el SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE PUBLICACIONES HISTORICAS DEL MINISTERIO DE HACIENDA DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, PARA SU INCLUSION EN EL REPOSITORIO DEL
PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO

Su cotizacién debera presentarse hasta las 17:00 horas del dia 19 de octubre de 2023, al
correo electrénicologistica2@bicentenario.gob.pe, haciendo referencia al nUmero y nombre
del proceso:

ASUNTO: MC 0164-2023 SERVICIO DE DIGITALIZACION DE PUBLICACIONES
HISTORICAS DEL MINISTERIO DE HACIENDA DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION,
PARA SU INCLUSION EN EL REPOSITORIO DEL PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO

Sera enteraresponsabilidad del postor asequrarse que su cotizaciéon llegue ala direccion
de correo electréonico indicada, en las condiciones y dentro del horario y fecha
establecida en la presente solicitud. Las cotizaciones que se reciban después del horario
y fecha indicada, por cualquier razén, no se tomaran en consideracidon a efectos de
evaluacién. La cotizacién remitida debera estar firmada y en formato PDF, libre de cualquier
virus o archivo dafiado y estaran limitadas a un maximo de 6MB, en ficheros libres de virus. Los
ficheros deben estar libres de cualquier tipo de virus 0 contenido dafiado; de lo contrario, se
rechazaran.

Le solicitamos tome nota de los siguientes requisitos y condiciones relacionados con el
requerimiento antes citado:

Moneda de cotizacién Soles (S/)

Impuesto sobre el precio Incluido

cotizado

Fecha limite para la Hasta las 17:00 horas del dia 19 de octubre de 2023

presentacion de la cotizacion

Periodo de validez de la
cotizacion, a partir de la fecha
de presentacion

Treinta (30 dias) calendarios siguientes a la fecha fijada para
recepcion de ofertas. )

En circunstancias excepcionales, EL PROYECTO podra pedir
al Proveedor que amplie la vigencia de la cotizacién més alla
del plazo inicialmente indicado en esta SDC. El Proveedor




confirmara entonces la ampliacién por escrito, sin modificacion
alguna de la Cotizacion.

Retiro o Modificacion de
Ofertas

Las ofertas podran ser retiradas o modificadas, mediante nota
escrita hasta antes de la fecha fijada para el cierre de su
recepciéon. Una vez pasado dicho plazo, no se aceptara
cambio alguno.

Forma de facturacién

El comprobante de pago emitido por el titular de la orden de
servicio y/o contrato deberd ser entregada por el monto
correspondiente a nombre de:

PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL
DESARROLLO

RUC N°. 20507728961

Av. Jorge Chavez 275 Urb. Surquillo - Miraflores

En el caso de comprobantes electronicos, éstos deberan ser
adjuntados al producto presentado.

Penalidad

Se cobrara una penalidad equivalente al 0.5% del monto total
del Contrato, por dia calendario de retraso en la entrega de
cada producto o subsanacion de observaciones, hasta un
maximo equivalente al 10%. En caso de alcanzar esta cifra, el
Proyecto podra contemplar la resolucién del contrato

Criterios de evaluacién

Pleno cumplimiento de los requisitos y precio mas bajo
Plena aceptacion de los Términos de referencia solicitados

Tipo de contrato que debera
firmarse

Orden de servicio o suscripcién de contrato

Cronograma

Publicacion de convocatoria: Del 16 de octubre al 19 de
octubre del 2023

En la plataforma web de convocatoria de servicios del
PEB

Fecha limite de recepcién de ofertas: 19 de octubre de
2022 hasta las 17:00 horas (via electrénica a:
logistica2@bicentenario.gob.pe)

Intransferibilidad de la Orden
de servicio y/o contrato

La Orden de servicio o Contrato no podra ser transferida total
ni parcialmente a favor de terceros.

Se revisaran los productos ofrecidos basandose en su integridad y conformidad con los
Términos de referencia descritos y cualquier otro anexo que facilite detalles de los requisitos de
EL PROYECTO.

En caso de discrepancia entre el precio unitario y el precio total (que se obtiene al multiplicar el
precio unitario por la cantidad), EL PROYECTO procedera a un nuevo célculo, y el precio unitario
prevalecera y el precio total sera corregido. Si el proveedor no aceptara el precio final sobre la
base del nuevo célculo de EL PROYECTO vy su correccion de los errores, su oferta sera
rechazada.

En ningln momento de la vigencia de la cotizacion EL PROYECTO aceptara una variacion de
precios debida a aumentos, inflacion, fluctuacion de los tipos de cambio o cualquier otro factor
de mercado, una vez haya recibido la oferta. En el momento de la adjudicacion del Contrato u
Orden de servicio, EL PROYECTO se reserva el derecho de modificar (aumentar o disminuir) la 2
cantidad de bienes, hasta un maximo del veinticinco por ciento (25%) de la oferta total, sin ninglin
cambio en el precio unitario o en los términos y condiciones.



EL PROYECTO no estd obligado a aceptar ninguna oferta, ni a adjudicar ninglin contrato u
orden de compra o servicio, ni se hace responsable por cualquier costo relacionado con la
preparacion y presentacion de un presupuesto por parte de un suministrador, con independencia
del resultado o la forma de llevar a cabo el proceso de seleccidn.

Los proyectos del PNUD practican una politica de tolerancia cero ante el fraude y otras practicas
prohibidas, y esta resuelto a impedir, identificar y abordar todos los actos y practicas de este tipo
contra el propio PROYECTO o contra terceros participantes en actividades de EL PROYECTO.

Le agradecemos su atencién y quedamos a la espera de recibir su cotizacion.

Atentamente,
Proyecto Especial Bicentenario



TERHINQE DE REFERENCIA N°081-2023-UGCA

SERVICIO DE DIGITALIZACION DE PUBLICACIONES HISTORICAS DEL
MINISTERIO DE HACIENDA DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, PARA SU
INCLUSION EN EL REPOSITORIO DEL PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO

1.  TITULO DEL PROYECTO
Proyecto: 00126131 -00120280 "Fortalecimiento de la Ciudadania yla ldentidad Nacional
de cara al Bicentenario®

2. DESCRIPCION DEL PROYECTO

La Agenda de Conmemoracion de la Independencia de la Republica contiene acciones a
desarrollarse durante el periodo de conmemoracdn del Bicentenario que culmina en al
2024. Cuando el Proyecto Especial Bicentenario recibid el encargo de plantear la hoja de
ruta de las actividades a realizarse a proposito de tan imporante efeméride, nuestro
objetivo fue el de generar la oportunidad de construir un relato comun a todos los perianos
¥ poneren agenda la necesidad de pensar el Perd, tomando las riendas de la construccian
del pais que queremos de cara al tercer siglo de Replblica.

El afio 2022 se ha realizado el lanzamiento de la nueva narrativa del Bicentenario al 2024,
que tiene como objetivo dar a conocer a los peruanos y peruanas que la independencia
de nuestra nacion no selld el 28 de julio de 1821 en Lima, sino que fue un proceso que
continud hasta el 09 de diciembre de 1824 con la batalla de Ayacucho, y por ende, las
actividades del Proyecto Especial Bicentenario se extenderan hasta el 2024, en el que se
trabajara en visibilizar temas como &l cierre de brechas sociales en las regiones del Paruy,
la construccion de una memoria historica y la igualdad de oportunidades.

En este contexto y a través de la asistencia técnica del Programa de las Maciones Unidas
para el Desarrollo (PMUD), se espera que la Agenda de Conmemoracion contribuya al
ejercicio de una ciudadania efectiva, a una cultura de dislogo y paz y al fortalecimiento de
la democracia como base para la creacion de oportunidades de desarrollo, aspiracion gue
el PNUD apoya, y que forma parte del Documento Programa Pals (2022-2026) PNUD
Peru.

La Agenda de Conmemcracion tiene los siguientes componentes:
Programa Cultural y Académico

Agenda Internacional

Conmemeoracian Historica

Programa de Valores Bicentenario

Parques Culturales Bicentenaria

Obras

@ o by =

De otro lado, a través de la Ley N° 31109, Ley que autoriza transferencias financieras y
otras medidas administrativas y presupuestarias para la ejecucidn del Proyecto Especial
Bicentenario de la Independencia del Perd, se autoriza al Ministerio de Cultura a aprobar
transferencias financieras y disponer otras medidas administrativas y presupuestarias para
viabilizar la ejecucidn del Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Perd.

Asimismo, el articulo 16 de la Ley N" 31368 Ley de Presupuesto del Sector Publico para
el Ano Fiscal 2023, precisa en el literal m) la autorzacién para que el Ministerio de Cultura
realice transferencias financieras, entre otros, a favor de organismos internacionales, en




el marco de los convenios de cooperacion de naturaleza interinstitucional y de asistencia
técnica vigentes, para la adquisicion de bienes y servicios destinados a la atencion de

actividades para el desarrollo de la conmemoracion del Bicentenario de la Independencia
del Perd.

La Revision Sustantiva del PRODOC vigente suscrito con PNUD contiene, entre ctros
anexos, el Plan de Trabajo y Plan de Adgquisiciones 2023, que precisan las actividades
aprobadas para &l presente afio.

Finalmente, la contratacidn se enmarcara en la siguiente actividad:
Actividad N° 10: Programacion Academica y Repositorio Digital,

Actividad en la Agenda de Conmemeoracién: Biblicteca Digital Bicentenario

3. ANTECEDENTES

El presente senvicio s& convoca con la finalidad de ejecutar la actividad de la Agenda de
Conmemoracion del Bicentenario de la Independencia del Perl denominada “Biblioteca
Digital Bicentenario™, la misma que implica &l desarrollo de “Proyectos de recuperacion y
digitalizacion de documentos histdricos para su inclusion en el repositorio digital y puesta
en valor de los contenidos™, que tiene como finalidad la suscripcion de convenios de
colaboracion interinstitucional con entidades gque custodian documentacion historica
relacionada a la naturaleza de creacian del Proyecto Especial Bicentenario.

En &l marco de la citada actividad, &l Ministerio de Cultura a través del Proyecto Especial
Bicentenario suscribio un comvenio especifico de Colaboracion Interinstitucional con el
Archivo General de la Macidn, que tiene por finalidad “establecer los mecanismos de
colaboracion _entre _ambas _instituciones para desarrollar_actividades conjuntas _de
conservacion v de difusidn del patrimonio documental de la Macion, a través de la
catalogacion y digitalizacion de documentos historicos, relacionados al proceso de
indepandencia v la Republica, gue custodia &l Archivo General de la Nacién, los cuales
seran_incorporados en el Repositorio_del Proyecto Bicentenario - MC v contribuya al
conocimiento de la historia en &l pais®, siendo uno de los compromisos del Proyecto

Especial Bicentenario sefialados en el referido convenia:

i} Elaborar anualmente un cronograma de trabajo de acuerdo con las necesidades de
contenidos del Repositorio Bicentenario, conjuntamente con EL AGHN.

i) Contratar personal calfficado para gjecutar el inventario, catalogacion y digitalizacion de
los fondos historicos seleccionados del AGN, para ser incorporados en el Repositorio
Bicentenario, segun sea el caso, de acuerdo al estado de conservacion de los mismos
y los recursos asignados en el periodo correspondiente,

iii} Entregar al AGN una copia digital de los materiales digitalizados, consolidados y en
formato FDF, asi como el catalogo digital, en formato Excel

4, OBJETO DE LA CONTRATACION

Brindar el servicio de digitalizacion de publicaciones histdricas del Ministerio de Hacienda,
custodiadas por el Archivo General de la Macidn; para su puesta en valor como contenido
histérico al publico en general, mediante su publicacion en el Repositorio Bicentenario del
Proyecto Especial Bicentenario de la Independencia del Perd.

5. ALCANCES Y/O DESCRIPCION DEL SERVICIO
El proveedor debera brindar el senvicio, de acuerdo al siguiente detalle:

a. Preparar el material bibliografico, gue consiste en las publicadones historicas del
Ministerio de Hacienda del Archive General de la Macién que sera posteriormente




digitalizado. La preparacion del material bibliografico consiste en:
« Laseparacion y omganizacion de paginas,

+« Revisar el correcto estado de conservacian de la publicacian.
+« Subsanar puntas dobladas, arrugadas o similares,

b. Manejar las funciones de los equipos de escaneo (calibracion e iluminacion) para
una digitalizacidn de calidad.

¢. Realizar la digitalizacion del material bibliografico del Ministerio de Hacienda del
Archivo General de la Nacion a archive digital en formato PDF de 6000 imagenes.

d. Realizar el control de calidad de las 6000 imagenes digitalizadas, que implica
asegurarse de legibilidad de estas, asi como que estén centradas y compaginadas.

e, Convertir cada imagen digitalizada de formato TIFF aformato POF.

f. Consolidar los archivos en formato PDF del material bibliografico digitalizado del
Ministerio de Hacienda del Archivo General de la Nacion, comespondiente a cada
publicacian histdrica digitalizada,

g. Elaborar una base de datos de los registros en hoja de calculo Excel de las
imagenes digitalizadas generadas.

h. Elaborar un reporte de incidencias wu observaciones encontradas durante el
desarrallo del servicio, de correspander,

5.1. CONSIDERACIONES GENERALES
Q - Las directivas indicadas emitidas por el Archivo General de la Nacion, se encuentran
{ en el siguiente link: hitpJrepositorio. agn.gob.pefomiui handle1 234567 89/2 148
Il - La lista de publicaciones histdricas serd remitida al proveedor por el rea usuaria a
los dos (2) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de notificada la orden
de senvicio yio contrato,
- El proveedor es responsable de la conservacion del matenal bibliografico que en
forma fisica se le asigna para el cumplimiento del presente servicio,

6. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
- Lugar la modalidad es presencial en el Archivo General de la Macién, ubicado en jirdn
Manuel Cuadros s/n — Cercado de Lima; previa coordinacion con el area usuaria,
- Plazo: el plazo de ejecucion del servicio es hasta cincuenta (50) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de notificada la orden de senvcio ylo contrato.

7. PRODUCTO

Producto Plazo

Producto 1

El proveedor debera entregar via electrdnica, un informe

detallado que contenga lo siguiente:

- Reporte de la digitalizacidn de material bibliografico a
archive digital, comespondientes a las 4000
imagenes (01 & 4000), en formate PDF que serd | Hasta los treinta (30) dias
entregado en un archivo drive no caducable. calendario, contados a

- Base de datos en una hoja Excel de los (01 al4000) | partir del dia siguiente de
registros de las imagenes digitalizadas generadas. | notificada la orden de
La base de datos contendra como minimo, el nombre | servicio yo contrato.
del archivo, la procedencia, codigo, numero de
imagenes digitalizadas por cada publicacion.

- Reporte de incidencias y/u observaciones
encontradas durante el desarrollo del segundo
producto, de corresponder.




Producto 2

El proveedor debera entregar via electrénica, un informe

detallado gue contenga lo siguiente;

- Reporte de |la digitalizacidn de material bibliograficos
a archivo digital, corespondientes a las 2000
imagenes (4001 al 6000), en formato PDF gue sera
entregado en un archivo drive no caducable.

- Base de datos en una hoja Excel de los (4001 al
6000} registros de las imagenes digitalizadas
generadas. La hase de datos contendrd como
minima, & nombre del archivo, la procedencia,
codigo, nimero de imagenes digitalizadas por cada
publicacian,

- Consolidado de los archivos en formato PDF del
material bibliografico digitalizado, correspondiente a
cada publicacidn  histdrica digitalizada, que serd
entregado en un archivo drive no caducable.

- Reporte de incidencias yiu  observaciones
encontradas durante e desarrolle del segundo
producto, de corresponder,

Hasta los cincuenta (50)
dias calendario, contados
a partir del dia siguiente
de notificada la orden de
sendcio ylo contrato.

Los  productos deberan  ser  presentados  por  corec electronico a
mesade partes@bicentenario.gob.pe y debers estar dirigido al Proyecto Especial
Bicentenario,

En el caso de entregarlo por medio fisico se coordinara previamente con el drea usuaria
el lugar de entrega.

De existir alguna observacion en cada producto entregado, el area usuaria evaluara el
plazo a ctorgar al proveedor para la subsanacion correspondiente, siendo el maximo de 5
dias calendario, &l mismo que se contabilizara a partir del dia siguiente de su notificacion
a través de correo electronico o medio fisico,

8. CONFORMIDAD

La conformidad debera ser emitida por la jefa de la Unidad de Gestion Cultural y
Académica del Proyecto Espedal Bicentenario, adjuntando informe favorable del servidaor
publico a cargo del servicio.

9. FORMAY CONDICIONES DE PAGO

El pago se mealizara a los 15 dias calendano, posterior a la ejecucidn del servicio,
presentacion de los productos y emitida la conformidad por parte del area usuaria, de
acuerdo al siguiente detalle:

- ler pago: a la presentacian y conformidad del 1er producto por el equivalente al 50 %
del monto contractual,

- 2do pago: a la presentacion y conformidad del 2do producto por el equivalente al 50 %
del monto contractual,

El comprobante de pago debera ser entregada por el monto correspondiente a nombre de:
PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLO RUC N.°
20507728961

Av. Jorge Chavez 275 Urb. Surquillo - Miraflores

Los comprobantes de pago electranicos deberan adjuntarse al producto presentada,




10. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD ¥ PROPIEDAD INTELECTUAL

El proveedor se obliga a no difundir, aplicar ni comunicar a terceros informacién, base de
datos, documentos ni cualquier otro aspecto relacionado al Proyecto Especial Bicentenario
alaque tenga acceso, durante la ejecucion de la contratacion y después de la finalizacion
del mismo. En caso de gue el proveedor incumpla con la confidencialidad, a sola discrecian
se podra rescindir la contratacion y ademas adoptar las acciones legales gue
correspondan.

Bl preducte, documentos, archivos ¥ en general cualquier informacion o conocimiento
generados durante la contratacion, seran de propiedad unica y exclusiva del Proyecto

i) Especial Bicentenario, quedando prohibido el uso por parte del proveedor, salvo

autorizacion expresa del Proyecto Especial Bicentenario.

En caso, de gque &l proveedor, en su calidad de responsable de la creacion por encargo
del Proyecto Especial Bicentenaro del material de la presente contratacién, declara y
garantiza que cuenta con todas las autorizaciones para el uso de la imagen de las
peErsonas que van a ser incluidas las fotografias ytodas las autorizaciones de las personas
naturales gue escrbiran los textos, disefiaran los contenides, ilustraciones, infografias,
traducciones, asl como de las personas que desarrollardn y ejecutaran el disefio grafico ¥
en general todas las labores necesarias o convenientes para la mejor realizacion del
material,

11. PENALIDAD

Se cobrara una penalidad equivalente al 0.5% del monto total del Contrato, por dia
calendario de retraso en la entrega de cada producto o subsanacion de observaciones,
hasta un maximo equivalente al 10%. En caso de alcanzar esta dfra, el Proyecto podra
contemplar la resolucion del contrato,

12. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSOMAL

- Persona natural

- Ruc activoy habido

- Bachiller yo titulado en Historia y/o Archivistica y/o Bibliotecologia wo Consenacion
¥ Restauracion yio Informatica, acreditado con diplomas yo constandias.

- Con experiencia minima de un (01) afo en el sector plblico o privado en servicios
relacionados a la elaboracion de inventarios yo catalogacion ylo digitalizacion yio
preservacion de acervo documental yo en consenvacian ywo restauracian yio registra
documental wu organizacion documental o investigaciones histdricas o
bibliograficas yo sistematizacién de archivos yo levantamiento o recopilacion de
informacion y/o redaccion o correccion o conversion de material bibliografico o textos.

Acreditacidon:

La expenegncia serd acreditada con copia simple de; (i) contratos v drdenes de servicios,
¥ su respectiva conformidad; wio (i) constancia de prestacion de senvicios o certificado de
trabajo, wo (i) comprobantes de pago cuya cancelacdn se acredite documental y
fehadentemente con voucher de depasito o nota de abono o reparte de estado de cuenta
o depasifo de defracciones, o cuaiguier ofro documento emitico por la Entidad del sistema
financiero que acredite el abono.




FORMULARIO DE PRESENTACION DE COTIZACIONES POR PARTE DE LOS
PROVEEDORES
(La presentacion de este formulario se realizara unicamente en papel de carta
con el encabezamiento oficial del Proveedor?)

Los abajo firmantes aceptamos en su totalidad las especificaciones y condiciones
solicitados y ofrecemos brindar los servicios que se enumeran a continuacion, con
arreglo a la MC con el nimero de referencia MC-164-2023:

TABLA N°.1: Oferta del servicio con arreqlo a los términos de referencia (TDR) y
otras condiciones

Precio Total S/.

DESCRIPCION Cant.
(Inc. Impuesto)

SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
PUBLICACIONES HISTORICAS DEL
MINISTERIO DE HACIENDA DEL ARCHIVO|01 global
GENERAL DE LA NACION, PARA SU
INCLUSION EN EL REPOSITORIO DEL
PROYECTO ESPECIAL BICENTENARIO

TODA  OTRA INFORMACION QUE NO HAYA PROPORCIONADO
AUTOMATICAMENTE IMPLICA NUESTRA PLENA ACEPTACION DE LOS
REQUISITOS, LOS TERMINOS Y LAS CONDICIONES (como plazos del servicio)
DE LAS BASES DEL PROCESO MC.

Confirmo que mi oferta esta vigente por 30 dias calendario.

[Nombre y firma de la persona autorizada
por el Proveedor]

[Direccion, Distrito]

[DNI - RUC]

[Namero celular]

[Fecha]

1 El papel de carta con el encabezamiento oficial de la empresa debera indicar los datos de contacto
(direcciones, correo electrénico, numeros de teléfono y fax) a efectos de verificacion



